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Bienvenid®

Hola, bienvenid® y gracias por descargar este
manual de WordPress.

Seria mas facil decir qué no es esta guia, en
lugar de decir qué es.

Mi intencion es crear una guia simple sobre
WordPress, que espero te ayude a entender el
uso del este gestor de contenidos y asi poder
mantener actualizado tu sitio web o blog.

No es una explicacion en profundidad de cada
una de las funciones disponibles en el Escri-
torio de WordPress. Tampoco es una guia para
desarrollar o modificar temas de WordPress.

Si estas buscando solucionar un problema muy
concreto, te recomiendo que en lugar de usar
este manual, busques mas informacion en

el blog TutorialWP.online o en los muchos
disponibles en internet para entrar en mayor
detalle.

Este tutorial te sera realmente Util (o eso
espero) si lo que buscas es una guia paso a
paso para mantener tu pagina web creada con
WordPress al dia, poder anadir o modificar el
contenido por ti mismo, asi como tener una
base solida de conocimientos acerca del ges-
tor de contenidos mas utilizado en el mundo.

;Estas preparad@? jEmpezamos!

T

TutorialWP.online



Sobre mi

Mi nombre es Danyel Perales y llevo desde
2009 ayudando a particulares y pequenas
empresas a crear y mejorar su presencia
online (o al menos intentandolo) aportando
mis conocimientos y experiencia en:

» WordPress

« Diseno y desarrollo web

» Mejorar la velocidad de carga (WPO)
 Posicionamiento en buscadores (SEO)
» Mejorar la experiencia de usuario

Gracias a WordPress soy desarrollador y dise-
nador web freelance desde 2010.

Suelo trabajar en pequenos y medianos pro-
yectos que necesitan una solucion a medida.

Muchos de estos proyectos han aparecido y/o
han sido galardonados en galerias especializa-
das de diseno web como Awwwards o similares.

Ademas, para tratar de devolver a la comuni-
dad WordPress todo lo que me ha aportado,
comparto mis conocimientos y todo lo que voy
aprendiendo en mi blog TutorialWP.online y en
cualquier blog de marketing online, diseno,
SEO o WordPress que me abra sus puertas.

Por supuesto, si tienes un proyecto entre
manos y crees que puedo ayudarte a desarro-
llarlo, no tienes mas que escribirme un email
a danyelperales@gmail.com

Antes de pasar a la guia te invito a que si

quieres que sigamos en contacto, nos sigamos
en Twitter:

E_‘;T @TutorialWP_
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Introduccion

WordPress es un sistema de Codigo Abierto
utilizado por millones de personas en todo el
mundo, para crear fantasticos sitios web y
blogs.

Es completamente personalizable gracias al
uso de temas y plugins.

“WordPress es un software para la web que se
puede usar para crear un hermoso sitio web o
blog. Nos gusta decir que WordPress es impa-

gable y gratuito al mismo tiempo”.

Los Temas pueden descargarse facilmente del
sitio de WordPress, o de otros cientos de sitios
dentro de la web.

Lo mismo sucede con los plugins, los cuales se
utilizan para ampliar la funcionalidad de su
sitio WordPress.

A la vez que es un fantastico sistema de ges-
tion de contenidos y blogs, uno de los mayo-
res beneficios es la cantidad de informacion
disponible.

Existe una enorme comunidad de gente detras

del diseno y desarrollo de WordPress.

Personas de todo el mundo contribuyen con
su tiempo, conocimientos y habilidades para
mantener WordPress actualizado y seguro.

También hay un gran nimero de disefadores,
desarrolladores y blogueros que comparten
sus conocimientos a través de publicaciones
en blogs, tutoriales, resenas, videos, y con la
creacion de miles de temas y plugins.

WordPress pone en funcionamiento una asom-
brosa cantidad de sitios web.

De hecho, mas del 30% de todas las paginas
web estan hechas con Wordpress.

Desde blogs personales hasta sitios de empre-
sas.

Y es que WordPress es una apuesta segura a la
hora de comenzar una pagina web o blog para
tu negocio o proyecto.

Si quieres aprender a utilizar esta herramienta
desde cero, jsigue leyendo!

WordPress, el software que impulsa mas del 32% de la web



WordPress

WordPress es el sistema de gestion de contenido, lo cual se conoce generalmente como CMS, por
el acronimo de Content Management System, mas usado en el mundo.

En otras palabras, WordPress es un sistema que nos permitira gestionar los contenidos y aspecto
de un sitio web sin conocimientos de programacion.

Pasos previos

Para poder seguir este tutorial, es necesario que antes, hagas un par de pasos previos, ya que
como te conté en la introduccion, esta guia esta encofada en explicar como anadir, modificar e

incluso eliminar contenido en tu web.

Como quiero que te sea lo mas util posible, aqui te dejo los 2 pasos previos que debes hacer

para tener tu web lista en unos minutos:

Como instalar WordPress

01. Contratar Hosting

Contratar un hosting de calidad es clave para el éxito de
tu proyecto.

Yo siempre recomiendo SiteGround. Es donde alojo mis
webs y las de mis clientes ya que el precio, la calidad y
el soporte son con diferencia de lo mejor del mercado.

Puedes contratarlo o ver precios aqui

02. Instalar WordPress

Si aln no has instalado WordPress, puedes visitar los
diferentes tutoriales con todas las variantes posibles
que he escrito para TutorialWP.online

Una vez tengas contratado tu plan de alojamiento e instales WordPress en tu servidor, ya podras
pasar a crear y editar el contenido para tener tu pagina web al dia.

jVamos a ello!




Inicio de sesion

Antes de poder realizar cualquier cambio en tu
pagina web, necesitas iniciar sesion.

Por norma general, el inicio de sesion en cualquier
sitio creado con WordPress, esta en la

siguiente URL: https://paginaweb.com/wp-admin.
(Obviamente, debes reemplazar por el nombre de
tu dominio la parte de “paginaweb”.

Nombre de usuario o direccién de correo

electrénico

Hay excepciones, por supuesto, de hecho por mo- nombredeusuario
tivos de seguridad es recomendable cambiarlo. Por
ejemplo, la instalacion de WordPress pudo haber

Contrasefia

sido hecha en un subdirectorio. 0000000000000
’ . . [[] Recuérdame

No obstante, para la mayoria de las configuraciones

estandar, la URL vista antes deberia funcionar.

Una vez llegues a la pagina con el formulario de ;Has perdido tu contrasefia?

acceso, debes introducir tu nombre de usuario o la
direccion de correo electronico ademas de la
contrasena elegida.

~ Volver a Su Sitio WordPress

Escritorio

Una vez iniciada sesion, aparecera el Escritorio de WordPress. Esta es la pagina principal de
administracion de su sitio. En la parte superior del Escritorio (y en cada una de sus secciones)
usted vera el nombre de su sitio en el area del encabezado.

En la captura que se muestra debajo (y en el resto de los ejemplos de este documento) el nom-
bre del sitio es Su Sitio WordPress.

Este es también un enlace hacia la pagina principal de su sitio. También vera el nombre del
usuario que ha iniciado sesion (aqui, Juan Bloggero).

Coloque el puntero del raton sobre su nombre para desplegar el men( donde figura el enlace
Cerrar sesion, asi como el enlace para editar su Perfil.

Cuando se introducen caracteristicas nuevas o actualizadas en WordPress, se mostrard un Indicador de
nueva caracteristica. Esto simplemente sirve para dar a conocer que alguna nueva caracteristica dentro del
Escritorio fue agregada o actualizada.




En la siguiente imagen del Escritorio, el Indi- El enlace Ayuda obviamente muestra informa-
cador de nueva caracteristica destaca la Barra  cion de Ayuda.
de herramientas actualizada.
El enlace Opciones de pantalla mostrara varias
Haz clic en Descartar para ocultar el indicador  opciones que le permiten configurar los ele-
mentos que apareceran en la pagina actual.
En la mayoria de las paginas, justo debajo de
su Nombre de usuario, hay un par de pequeinas Los detalles en este panel cambiaran de
pestanas invertidas. acuerdo a la pagina que esté viendo en ese
momento.
Una se llama Opciones de pantalla y la otra,
Ayuda. Como ejemplo, en la pagina principal del
Escritorio, las Opciones de pantalla le permi-
Al hacer clic en uno u otro enlace, se deslizara  ten determinar qué paneles desea mostrar en
un panel desde la parte superior de la pagina. esa pagina.

Hola, Juan Bloggert @]

Nueva caracteristica: Barra de
herramientas

Este es el nombre de su sitio.
También es un enlace a su pagina
principal.

Hemaos combinado la barra de administracion y épido
la vieja cabecera del Escritorio en una Unica Este es el nombre de la persona

barra de herramientas siempre visible, que actualmente ha iniciado sesién.
| Pasa el raton sobre los elementos de barra de

herramientas para ver las novedades,

Descartar !
istas pensandot

WordPress 4.9 funciona con el tema Tweiny sevenes,
Q Indicador de caracteristica
Actividad

y Este es un indicador de Nueva
Préximas publicaciones Caracteristica. Resalta nuevas opciones
de WordPress. Aqui apunta a la Barra de
herramientas de WordPress.

1 Ene 2020, 12:00 pm Programada

Publicaciones recientes Tirada 1 1. El Cid convoca a sus vasallos; éstos...

21 Ago 2014, 4:11 pm jHola mundo! Borrador 9 agosto, 2013

11 Ene 2014, 8:22 pm Marcado: Etiquetas HTML y Formato To be the first to enter the cosmos, to engage, ...
10 Ene 2013, 8:15 pm Marcado: Alineacion de imagen
9 Ene 2013, 9:00 am Marcado: Alineacion de texto =
Eventos y noticias de WordPress .

5 Ene 2013, 11:00 am Marcado: Titulo con caracteres especiales

Opciones del escritorio

Del lado izquierdo del Escritorio y en cada pagina usted vera el menu principal de navegacion
del administrador.

Aqui es donde se encuentran las opciones para actualizar y configurar su sitio.

Al posar el puntero del raton sobre cada una de las opciones del menu principal se mostrara un
menu emergente con las diversas alternativas para esa opcion del menu en particular.

Una vez que haga clic en cada una de las opciones del menu principal, ese mend en particular se
expandira para mostrar debajo todas las opciones disponibles dentro de esa seccion (si las hay).
Las opciones del menu principal y su uso son:




Escritorio

Esto mostrara la pagina principal de
su Escritorio. En la parte superior iz-
quierda de su Escritorio vera algunas
estadisticas breves sobre el niUmero
de Entradas,Paginas y Comentarios.
Si tiene activado el plugin Akismet,
también vera el nUmero de Comenta-
rios Spam o comentarios a la espera
de aprobacion.

Herramientas

Esta seccion le da acceso a varias
y practicas herramientas. También
puede Importar datos a su sitio Wor-
dPress o Exportar todo el contenido
de WordPress en un solo archivo.

Plugins

Los Plugins complementan y amplian
la funcionalidad de WordPress. Pue-
de agregar o eliminar plugins desde
aqui, asi como activar o desactivar-
los.

Usuarios

Esta pantalla lista todos los usua-
rios existentes de su sitio. Depen-
diendo de su Perfil, puede también
agregar nuevos usuarios y adminis-
trar sus Perfiles.

Paginas

Aqui es donde se crean y mantienen
todas las Paginas.

Entradas

Aqui es donde puede crear una
nueva Entrada de Blog. También
puede actualizar sus Categorias y
Etiquetas de entradas.

Comentarios

Dentro de esta seccion puede ad-
ministrar todos los Comentarios,
incluyendo las respuestas y los co-
mentarios marcados como spam.

Ajustes

Medios

Aqui es donde se almacenan image-
nes, documentos o archivos subidos.
Puede navegar por la Biblioteca de
medios, asi como editar y actualizar
archivos.

Apariencia

Desde este menU se controla el as-
pecto visual del sitio. Puede elegir
un nuevo Tema, administrar los Wid-
gets o Menus del sitio, y hasta editar
los archivos del tema.

Aqui es donde se configura su sitio. Entre otras cosas, le permite configurar
el titulo de su sitio y la URL; en donde apareceran sus Entradas, si los visi-
tantes pueden Publicar comentarios o no, y otras tantas opciones.

En la mayoria de los casos, una vez que el sitio esta configurado, no hay
necesidad de cambiar ninguna de las opciones de esta seccion.

En la parte inferior del men( vera un enlace llamado Cerrar menu.

Con un clic se oculta el menu y tan solo se muestran los iconos en su lugar.

Con un clic en el icono de la flecha se expande el menl nuevamente.

Ocasionalmente, cuando instale un Plugin, estos tendran sus propias paginas
de Ajustes o Configuraciones.

La ubicacion de estos enlaces dependera enteramente del Plugin, pero en la
mayoria de los casos estas paginas apareceran dentro de la seccion Herra-
mientas, la seccion Ajustes o en un menl nuevo situado en la parte inferior
del Menu principal.

Barra de herramientas

La Barra de herramientas de WordPress ofrece una manera facil de acceder a las caracteristicas

mas comunes de WordPress.

Cuando ha iniciado sesion en su Escritorio de WordPress y visite el contenido de su sitio, vera la
Barra de herramientas en la parte superior de todas las paginas.

Esta barra solo aparece si en ese momento ha iniciado sesion en WordPress, lo cual significa que
no sera visible para los visitantes comunes del sitio. Si usted no ha iniciado sesion, la Barra de

herramientas no se mostrara.

La Barra de herramientas permite acceder rapidamente a las caracteristicas mas usadas:




Personalizar Hola, Juan Bl

A
@ Barra de herramientas

La Barra de herramientas solo
aparece si actualmente ha
iniciado sesidn en su sitio
WordPress.

Visitar el sitio de WordPress.org, Documentacion o Foros de soporte

. Mostrar el Escritorio de su sitio y otras opciones del menu usadas con frecuencia, que le
permiten actualizar los Temas Widgets y MenUs

. Visitar el Personalizador para actualizar varios ajustes del sitio y, dependiendo del tema,
actualizar las imagenes de fondo y de encabezado

. Ver o Editar los comentarios del blog

. Agregar una nueva Entrada, Archivo de multimedia, Pagina o Usuario

. Realizar una Busqueda dentro del sitio

. Ver o Editar su Perfil y cerrar la sesion del Escritorio de WordPress

;Entradas o Paginas?

WordPress esta construido en torno de dos conceptos basicos. Las Entradas y las Paginas.
Las Entradas son tipicamente publicaciones de un blog.

Las Paginas son usadas para un contenido mas estatico (es decir, contenido que no necesita ser
modificado o que se modifica con muy poca frecuencia).

Los ejemplos de paginas mas habituales son las de “quienes somos”, “contacto” o “aviso legal”
entre otras.

T+ Afadir

Por contra, el concepto de blog,
formado por las diferentes en-
tradas’ es justo lo contrariO. * Entradas Todos (41) | Mios (37) | Publicadas (38) | (1) fija | Programada (1) | Borradores (2)

Entradas adadir nueva

Toa: I antradas Acciones en lote m:ego'iaz. EI Filtrar
Entradas
las entradas estan ideadas para S iz S =
l . . f .7 tegor B Programada— Indica el nl]'n.t-*m total de 3 Sin publicar conte
Cua qL”er intormacion Clue es Entradas: cuantas hay Publicadas,

Fijas, Programadas, en Borrador o
en la Papelera.

actualizada frecuentemente o
de una validez relativamente
limitada en el tiempo.

[ Destierro del Sin categoria —

jHola mundo! Juan Bloggero Sin categoria —

Un ejemplo de esto, pueden ser
noticias de un periddico,

utlimas novedades de un blog o
una serie de tutoriales de algu-

Marcado: Etiquetas HTML y Formato Juan Bloggero Marcado conte

Edtar  Edicién rapida Papelera Ver htm|

Borrador — Borrador publicar conte
@ Entradas

s
na tematica en concreto. Al posar el puntero del raton
Marcado: Alineacién de : weado alinea
sobre cada fila se mostraran
varias opciones que puede s
ejecutar IS
Marcado: Alineacion de texto Peter Bishop Marcado alinea
55,
Entradas 2
Juan Bloggero Marcado entra
3 titulo
Ejecute acciones en varias Entradas a la
vez, seleccionando las casillas que
correspondan y luego eligiendo la
F y g 8 Peter Bishop Marcado css, h

accion del meni desplegable Acciones
en lote. Por dltimo, haga clic en Aplicar.

Plantilla: Imagen destacada (vertical) Juan Bloggero Plantilla €aso



Entradas

Luego de hacer clic en el menu Entradas se desplegara la
lista de Entradas que contiene el sitio.

Entre la informacion mostrada esta el titulo de la Entra-
da, el Autor, la/s Categoria/s, las Etiquetas, el Numero
de comentarios y la Fecha, tanto de la entrada Publi-
cada, como Programada, asi como la ultima fecha de
modificacion de los borradores.

La pantalla de Entradas se vera similar a esta imagen.

En la parte superior de la pagina podra ver cuantas En-
tradas en total tiene el sitio, cuantas han sido publicadas
por usted, o estan Publicadas, Programadas, Fijas, Pen-
dientes, en Borrador o en la Papelera.

Al posar el puntero del ratén sobre cada fila, apareceran
algunos enlaces debajo del titulo de la Entrada.

- Editar - Le permitira modificar la Entrada. Es lo mismo
que hacer clic sobre el titulo de la Entrada

« Edicion rapida - Le permite editar informacion basica
de la Entrada, como el Titulo, Slug, Fecha, ademas de
otras opciones

« Papelera - Enviara una Entrada a la Papelera. Una vez
que se vacia la Papelera, la pagina es eliminada

« Ver - Muestra la Entrada. Si la entrada ain no ha sido
publicada, dira Vista previa

Al lado de cada titulo de Entrada hay una casilla de se-
leccion. Esto permite realizar una accion en multiples
elementos a la vez.

Simplemente seleccione la casilla de la Entrada en cues-
tion; luego desde el menl desplegable Acciones en Lote
seleccione Editar o Mover a la papelera, y luego haga clic
en el botdn Aplicar.

La opcion Editar le permitira editar las Categorias, las
Etiquetas, o el Autor, permitir o no Comentarios y Pings;
el Estado v si las Entradas seran Fijas o no.

La opcion Mover a la papelera trasladara los elementos
seleccionados a la Papelera.

También puede filtrar las paginas que se muestran usan-
do la lista desplegable y el boton Filtrar.

Al hacer clic en el boton Opciones de pantalla de la par-
te superior, podra cambiar la manera en que se muestra
la lista de Entradas.

Haga clic en la opcion Vista de lista para mostrar las
entradas en la vista tradicional, o haga clic en la opcion
Ver extracto para mostrar un breve extracto de la publi-
cacion debajo del titulo de la Entrada.

También puede ocultar varias columnas de la vista si no
desea que aparezcan. Haga clic en el boton Aplicar para
guardar los cambios.

Paginas

Luego de hacer clic en el menu Paginas se desplegara
la lista de Paginas que contiene el sitio. Entre la infor-
macion mostrada esta el titulo de la Pagina, el Autor, el
NUumero de Comentarios y la Fecha, tanto de la pagina
Publicada, como Programada, asi como la Ultima fecha
de modificacién de los borradores. La pantalla de Pagi-
nas se vera similar a la siguiente imagen.

En la parte superior de la pagina podra ver cuantas Pa-
ginas en total tiene el sitio, cuantas han sido publicadas
por usted, o estan Publicadas, en Borrador o en la Pape-
lera. Al posar el puntero del raton sobre cada fila, apa-
receran algunos enlaces debajo del titulo de la Pagina.

- Editar - Le permitira modificar la Pagina. Es lo mismo
que hacer clic sobre el titulo de la Pagina

« Edicion rapida - Le permite editar informacion basica
de la Pagina, como el Titulo, Slug, Fecha, ademas de
otras opciones

- Papelera - Enviara una Pagina a la Papelera. Una vez
que se vacia la Papelera, la pagina es eliminada

+ Ver - Muestra la Pagina. Si la pagina ain no ha sido
publicada, dira Vista previa

Al lado de cada titulo de Pagina hay una casilla de se-
leccion.

Esto permite realizar una accion en multiples elementos
a la vez.

Simplemente seleccione la casilla de la Pagina que co-
rresponda; luego desde el menu desplegable Acciones en
Lote seleccione Editar o Mover a la Papelera, y luego
haga clic en el botdn Aplicar.

La opcidn Editar le permitira editar el Autor, la Pagina
Superior, la Plantilla, permitir o no Comentarios y cam-
biar el Estado de los elementos seleccionados.

La opcion Mover a la papelera trasladara los elementos
seleccionados a la Papelera.

También puede filtrar las paginas que se muestran usan-
do la lista desplegable y el boton Filtrar.

Péaginas afadir nueva

Todos (20) | Mios (19) | Publicadas (19) | Borrador (1]

Accior

@ Paginas

Autor [ ]

= Indica el nimero total de Paginas:
cuantas hay Publicadas o en
Borrador

Juan Bloggero  —

. Juan Bloggera

1 Pégina de ejemplo Juan Bloggero  —

Editar | Edicion répida Papelera Ver

[ Pagina Principal
o Paginas

Sobre las pruebas

Juan Bloggers  —

Al posar el puntero del ratén
sobre cada fila se mostraran
varias opciones que puede
[ — Alineaci6n de image ejecutar

Juan Bloggero  —
Juan Bloggers  —
Juan Bloggera —

Juan Bloggera  —
Ejecute acciones en varias Paginas a la
vez, seleccionande las casillas que

correspondan y luego eligiendo la accién

Juan Blaggero a

Juan Bloggera

del menu desplegable Acciones en lote.
Por tiltimo, haga clic en Aplicar.
i Pégina con comentarios no permitidos

[ Nivel 1 Juan Bloggero  —

Opciones de pantalla ¥

Buscar paginas

20 elementos

Fecha

Publicada
200052011

Ukiima
modificacion
29/07/2010

Publicada
21012014

Publicada
20/05/2011

Publicada
25072010

Publicada
15/03/2013

Publicada
15032013

publicada
01/08/2010

publicada
04/09/2007

Publicada
04/09/2007

Publicada
1141272007



Anadiendo contenido

Agregar contenido a su sitio es un proceso facil, sin importar si esta creando una Entrada o una
Pagina.

El procedimiento para ambos es casi idéntico. Ademas de la manera en que se muestran en su
sitio, que fuera descripta anteriormente, la otra diferencia principal es que las Entradas le per-
miten asociar Categorias y Etiquetas, mientras que las Paginas no.

;Cual es la diferencia entre categorias y etiquetas? Por lo general, las Etiquetas son palabras
clave para identificar informacion importante en sus Entradas (nombres, asuntos, etc.), que
pueden o no ser recurrentes en otras Entradas, mientras que las Categorias son secciones prede-
terminadas.

Si se piensa el sitio como un libro, las Categorias son como un indice de contenidos y las Etique-
tas son como los términos dentro del indice.

Anadir nueva pagina Anadir nueva entrada

Para afadir una Pagina nueva, pose el puntero Para anadir una Entrada nueva, pose el puntero
del raton sobre la opcion Paginas del menu de del raton en la opcidn Entradas del menu de
navegacion de la parte izquierda y en el menu navegacion de la parte izquierda y en el menu
emergente haga clic en el enlace Ahadir nueva.  emergente haga clic en el enlace Afadir nueva.

Como alternativa, en ambos casos puede hacer clic en la opcidon Paginas o Entradas respectiva-
mente del menu y luego hacer clic en el enlace Ahadir nueva que aparece debajo, o el boton
Afadir nueva en la parte superior de la pagina. Vera una pagina similar a la de la imagen a con-
tinuacion.




Tutorial Editor WordPress

Llegamos por fin a uno de los puntos mas importantes de este manual. Se trata de un tutorial
paso a paso para saber como funciona el nuevo editor de WordPress lanzado con la version 5.0.

Tras un proceso de desarrollo bastante polémico y con muchos cambios, el nuevo editor llamado
Gutenberg por fin ha visto la luz.

Sigue leyendo para conocer su funcionamiento y poder sacarle todo el partido.

El nuevo editor visual Gutenberg, que es el nombre con el que se ha nhombrado al proyecto, pre-
tende revolucionar la forma en que publicamos el contenido a través de WordPress, con el fin de
que todo el mundo, incluso personas sin apenas habilidades técnicas puedan no sélo publicar si
no construir sitios web y blogs con facilidad sin necesidad de comprar y usar temas o plugins de
terceros.

La interfaz del editor se compone de tres areas principales:

01. Barra de Herramientas (Zona superior de la pantalla)
02. gonﬁguracién Avanzada (Barra lateral derecha)
03. Area de Contenido (Parte principal en la zona central)

01. Barra de Herramientas

® O = Guardar borrador
[ ]

iBienvenido al maravilloso mundo de los blogques! Haz clic en
el boton “+" ("Afadir bloque”) para afiadir un nuevo blogue.
Hay bloques disponibles para todo tipo de contenido:

-
jpuedes insertar texto, encabezados, imagenes, listas y edltor

mucho mas!

Ver siguiente consejo

Ubicada en la parte superior de la pantalla, la barra de herramientas de edicion permite:

+ Aiadir un nuevo bloque al area de contenido

- Deshacer / Rehacer cambios

- Resumen de la estructura del contenido

+ Guardado de cambios automaticamente

« Previsualizar el contenido de la pagina / post

- Copiar todo el contenido

« Ajustes de publicacion: Visibilidad, fecha y hora

« Mostrar / Ocultar ajustes avanzados en barra lateral

« Intercambiar los editores entre estilo visual y de codigo

- Fijar las herramientas de bloques en la parte superior



Herramienta Insertador

Afadir blogue

La herramienta Insertador

Desde esta nueva version del editor, ya no tienes que aprender etiquetas HTML, clases o recor-

dar sintaxis complicadas de shortcodes.

El boton para insertar bloques te permite navegar por todos los bloques de contenido disponi-
bles y afnadirlos a tu entrada. Los plugins y temas pueden registrar los suyos propios, abriendo
una enorme cantidad de posibilidades para la edicion y la publicacion enriquecida.

Estructura del contenido

Estructura del contenido

® D

Palabras Encabezados Parrafos Blogu

725 4 20 36

Esquema del documento

Titulo Bienvenido al editor Gutenberg
H2 Una imagen vale mas que mil palabra
H2 La herramienta /nsertador
H2 Edicion visual

H2 Medios enriquecidos

Este botdn es muy util ya que muestra un
resumen general del contenido asi como la es-
tructura de encabezados, lo cual es realmente
util de cara al SEO.

Como quizas sepas, es una buena practica res-
petar una estructura de encabezados de orden
y con esto podras revisar que la tuya esta bien

Navegacion de bloques

Navegacion de blogues

o o o=z

Mavegacion de bloques

E,.:] Cubrir

Parrafo
Parrafo
Parrafo

ql Parrafo

Esta herramienta es en cierto modo similar a
la anterior, ya que muestra un resumen de los
bloques que hemos anadido, con la diferencia
de que si pulsamos en alguno de ellos, nos
llevara a su punto exacto dentro de la zona de
contenido para su posterior edicion.

Es decir, un indice de contenidos para bloques




Otras opciones de la barra de herramientas

Guardar borrador Vista previa

B v

Ademas de las que acabamos de ver, al final Esta opcién contiene opciones extra como:

de la barra de herramientas veras que hay

otras opciones basicas como Guardar borrador, « Distintos modos de edicion (sin distracciones etc)

Vista previa, Publicar y el botén para mostrar

» Cambiar al editor en modo visual o codigo (HTML)
» Mas ajustes sobre ciertos plugins que se anadan aqui

o ocultar Ajustes ademas, de otras no tan ba- - Gestionar bloques reutilizables

sicas como botones que los diferentes plugins - Atajos de teclado

pueden ir anadiendo, o el boton “Mas”. + Copiar todo el contenido
» Otras opciones para mostrar u ocultar elementos

02. Configuracion Avanzada (Barra lateral)

Para anadir una Pagina nueva,
pose el puntero del raton so- Ducumerite:  Bloque =
bre la opcion Paginas del ment ™

de navegacion de la parte Estado ¥ visibilidad ~
izquierda y en el menu emer- Visibilidad Piiblica
gente haga clic en el enlace

Anadir nueva. Publicar Inmediatamente
El érea de ajustes avanzados Formato de entrada: ‘ Estandar #J
del nuevo editor de

WordPress se encuentra en la [ Fijar en portada

barra lateral derecha 'y
consta de dos subsecciones dis-

[0 Pendiente de revisién

tintas:

Categorias ~

Documento y Bloque.
Etiguetas ~
Documento Elogue x Imagen destacada v
qy Parrafo Extracto v

Afiade algo de texto bdsico.

Comentarios ~

Ajustes del texto ~

Tamafo de fuente

omal v ] Bloque

‘ Normal

Capitalizar

Documento

Son los ajustes que se aplican
a la pagina o post que estas
editando.

El apartado de configuracion
del documento contiene la ma-
yoria de la informacion situada
en la barra lateral derecha del
editor clasico de WordPress:

- Estado y visibilidad

» Fecha de publicacion

» Revisiones

» Formato de publicacion
- Imagen destacada

» Orden de la pagina

- Categorias

- Etiquetas

» Trackbacks y pingbacks
» Autor

- Des/Habilitar comentarios
« Extracto

Aqui aparece la configuracion avanzada de cada bloque.

Alternar para mostrar una letra La mayoria de ajustes que necesitaras, los tienes disponibles en la barra de
inicial grande. herramientas del propio bloque, pero si algiin bloque tuviese ajustes adiciona-
les, estos aparecerian y se configurarian en este apartado.
Ajustes de color > No todos los bloques tienen ajustes avanzados.
Color de fondo La mayoria de veces no aparecera nada en este area.
Il{— \I z r . . .
L Mas adelante, volveré sobre este apartado para ampliar informacion.

o0 ©
o




03. Contenido

Lo que estés leyehdo ahora es un bloque de texto, el bloque més basico de
todos. El bloque de texto tiene sus propios controles para moverlo
libremente por toda la publicacién...

El area de contenido es (obviamente) donde anadimos

el contenido a nuestra pagina o post.

Esta parte es exactamente igual que con el editor cla-
sico TinyMCE usado hasta ahora por WordPress, solo
que ahora utilizaremos los bloques de Gutenberg para

anadir el contenido.

Los bloques de Gutenberg son
fragmentos de contenido que
se insertan en los posts o pagi-
nas de WordPress. Su funcion
es hacer que editar y anadir
diferentes tipos de contenido
sea mucho mas facil y rapido.

- MAS UTILIZADOS
- BLOQUES COMUNES

- Parrafo
- Lista
- Imagen
- Galeria
- Encabezado
- Cita
- Audio
- Cubrir
- Archivo
- Video
- FORMATOS
- Codigo
- Clasico
- HTML personalizado
- Preformateado
- Cita
- Tabla
- Verso

- ELEMENTOS DE DISENO
- Boton
- Columnas
- Medios y texto
- Mas
- Salto de pagina
- Separador
- Espaciador

- WIDGETS
- Shortcode
- Archivo
- Categorias
- Ultimos comentarios
- Ultimas entradas

Los encabezados también son blogues separados, lo que ayuda a la
estructura y organizacién de tu contenido.

q  Parrafo

Afiade algo de texto ba:

[ .——.]

Ajustes del texto

... COMO esta, que estd alineada a la derecha.

(€]

Una imagen vale mas que mil
palabras

Gestionar imdgenes y medios con el maximo cuidado es un enfoque

principal del nuevo editor. Afortunadamente encontrards posibilidades

para afiadir leyendas o hacer de ancho completo tus fotos de un modo
mucho més facil y robusto que antes.

Bloques editor Gutenberg

Con el nuevo editor de
WordPress 5.0 en adelante,
estos bloques de contenido
se pueden copiar, pegar,
duplicar y mas importante,
desplazar a diferentes pun-
tos de la pagina, de forma
que puedas personalizar la
estructura y diseno de tu
contenido facilmente.

« INCRUSTADOS
- Incrustar
- Twitter
- Youtube
- Facebook
- Instagram
- WordPress
- Soundcloud
- Spotify
- Flickr
- Vimeo
- Animoto
- Cloudup
- CollegeHumor
- Dailymotion
- Funny or Die
- Hulu
- Imgur
- Issuu
- Kickstarter
- Meetup.com
- Mixcloud
- Photobucket
- Polldaddy
- Reddit
- ReverbNation
- Screencast
- Scribd
- Slideshare
- SmugMug
- Speaker Deck
- TED
-Tumbl
- VideoPress
- WordPress.tv

En Gutenberg, los bloques no
solo estan formados por texto,
sino que hay una gran selec-
cion de aspectos y tipos de
contenido donde elegir. A con-
tinuacion veremos un listado
completo de todos los bloques
de Gutenberg que vienen por
defecto con el nuevo editor
hasta la fecha.

- OTROS

Ademas de las opciones por defecto
citadas anteriormente, también pue-
des tener disponibles otros bloques
segln los plugins que se instalen en
la web.

Por ejemplo, instalando el clasico
plugin de SEO by Yoast, podremos
anadir un bloque que nos permite
anadir microdatos Schema para
ciertos elementos como un listado de
tareas a realizar o el tipico apartado
de preguntas frecuentes.




01. Bloque Parrafo

FUNCION: Agrega texto simple a un post o pagina de WordPress.

FORMATOS DISPONIBLES: negrita, cursiva, alineacion, tamano de fuente, color, color de fondo y
otros ajustes.

DESCRIPCION: El bloque péarrafo sirve para afadir un solo parrafo de contenido.

La mayor parte del contenido general que anadimos a nuesto sitio utilizara este bloque.

Ajustes disponibles para los bloques Parrafo

Estos son los ajustes disponibles a la hora de usar el bloque para crear parrafos:

» Negrita
: « Cursiva
orem ipsum es el texto que se usa habitualmente en « Tachado Enlaces

« Alineacion del texto

disefio co en demostraciones de tipografias o de - Letra capital (Drop cap)
borradores de disefio para-prebar-el disefio-visual. * Tamafio de fuente
« Color de la fuente
« Color de fondo
« Clase CSS Adicional

Todos estos ajustes que hemos visto son individualmente configurables para cada uno de los blo-
ques de tu contenido mediante los siguientes métodos:

A) Herramientas de edicién para los bloques de parrafo

Estos ajustes aparecen directamente encima del bloque seleccionado, una vez que haga clic
dentro de él. El nuevo editor Gutenberg pone a tu algunas herramientas de edicion dentro de los
bloques de parrafo.

Aunque son muy similares a las herramientas disponibles en TinyMCE el editor clasico de Word-
Press, vamos a ver un rapido repaso por si no conocias alguna:

- Alinear texto

, , r =E = = B I &£ ==
Puedes alinear los pa-
rrafos a la izquierda, )
derecha o centro de la Animate a probarlo, puedes descub: & Ocultar ajustes del
pagina. afiadir en tus entradas de las que ne bloque
En la mayoria de los lista de lo que actualmente puedes ¢ IM Duplicar

casos, la alinéacion por
defecto, a la izquierda,
sera la Unica que ne-
cesites; pero es bueno
conocer todas las posi-
bilidades. Por ejemplo,
si quieres resaltar glgu- e Galerias
na accion o contenido — Afiadir a los bloques

puntual, puedes valorar e Incrustados. como YouTube. tv reutilizables
la alineacion de texto ' ’

centrada. » Bloques de disefio, como boto:

Insertar antes

®
Texto y encabezados ®

Insertar después

e Imdgenesy videos ,
win Editar como HTML

'i' Quitar blogue
etc.



- Negrita, cursiva y tachado - Enlaces

Estas opciones ya estaban disponibles en el
editor clasico de WordPress y se usan del mis-
mo modo en el nuevo editor Gutenberg:

De igual forma, la forma en la que anadir
enlaces dentro del texto no ha cambiado en el
editor Gutenberg de WordPress:

B Negrita

I Cursiva
ABC Tachado de texto

1. Seleccionar el texto que deseas enlazar

2, Pinchar en el icono del enlace (en forma de cadena)
3. Escribir o pegar la URL

4. Aceptar

B) Configuracion avanzada de bloques de parrafos
Estos son los ajustes avanzados disponibles para editar los bloques de parrafos en Gutenberg:

- Tamano de fuente

Documento Blogue x )
Como no podia ser de otra forma, con Guten-
berg también puedes ajustar el tamafo de la
q  Parrafo fuente facilmente.

Afade algo de texto basico. A diferencia del editor clasico, con esta nueva
version es muy facil variar el tamaio para cada
parrafo por separado.

Ajustes del texto ~

O bien anades el tamano en pixeles que deseas
directamente, o utilizas el desplegable y selec-

Tamario de fuente cionadas las opciones que vienen por defecto.

| Normal v ||

- Capitalizar (Drop Cap)

Peguefio m Capitalizar

a Mostrando letra inicial grande.
Normal
MEd iano Si anades el estilo de letra capital a tu texto,
se enfatizara la primera letra de la primera
e palabra.

G ra n d e Los estilos aplicados cambiaran en funcion del

tema, pero normalmente son:

/ « El tamano de la primera letra sera mayor que el resto

| 4
del parrafo
™ « Se mostrara con un grosor de fuente mas ancho

J « El texto circundante se envuelve alrededor de la letra
capitalizada
. ‘ Restablecer
Color del texto
[ ]
II_.-' 'H.\I . . I: r - :I I:_.-' 'H._:I p

orem




- Color de fondo

El nuevo editor Gutenberg ofrece una forma
sencilla de hacer que nuestros textos desta-
quen anadiendo cualquier color de fondo.

Podras seleccionar cualquiera de los colores
existentes en tu tema o utilizar la rueda de
colores para seleccionar un nuevo color.

Al igual que hemos visto con el tamano de
fuente, también podras eliminar cualquier co-
lor utilizando el botén Restablecer.

Restablecer

Esta combinacion de color
puede ser dificil de leer para la
gente. Trata de usar un color
de fondo mas oscuro y/o un
color de texto mas claro.

- Clase CSS adicional

Color de fonde |

0000
00 O
.@ Restablecer

- Color de texto

Cambiar el color del texto es otra forma de
hacer que un bloque de parrafo destaque.

Al igual que con el color de fondo, con Guten-
breg podras elegir un color predeterminado o
crear uno completamente nuevo.

Con el nuevo editor 5.0 de WordPress llega
una nueva caracteristica muy interesante, y es
que nos aparecera un mensaje de aviso si los
colores de fondo y texto que hemos escogido
para nuestro tema no constrastan lo suficiente
para leerse con facilidad.

Gutenberg ofrece la posibilidad de anadir clases de CSS adicionales para que puedas personalizar

al maximo el estilo visual y disefo de tus bloques.

Para afadir mas de una clase CSS a la vez, separa
cada nombre con un espacio.

Clase CSS adicional
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Cambiar tipo de bloque S

Otra nueva posibilidad que viene de la mano Transformar a:
del editor Gutenberg para WordPress es la —
posibilidad de transformar el tipo de bloque
de un bloque ya creado.

q 1"

Cada bloque que creamos, tiene ciertas
posibilidades a las que se pueda transformar. Parrafo Cita

Por resumir, cualquier bloque de texto (Parrafo,
versiculo, cita, listas etc) se puede convertir a cualquier otro bloque de texto.

Los bloques del tipo imagen que veremos mas adelante, se pueden convertir en cualquier otro
bloque de imagen y asi respectivamente.

En el nuevo editor de WordPress, puedes cambiar un bloque de parrafo a los siguientes tipos que

veras a continuacion. para hacer el cambio, sélo hay que pulsar en el primer icono del desplega-
ble de herramientas.

02. Bloque Lista

El bloque para listas es un blo- Hasta el momento, el nuevo - Tipo: Lista ordenada o desordenada

que simple, que permite anadir editor visual Gutenberg « Reducir sangria al elemento

listas. permite personalizar los - Afadir sangria al elemento
siguientes ajustes para los - Negrita

Pueden ser ordenadas (con bloques de creacion de « Cursiva

numeros) o desordenadas (nor- listados: - Striketrough o efecto tachado

malmente con puntos o guio-  Anadir enlace

nes). » Cambiar tipo de bloque

Su Unico propdsito es mostrar

el contenido en formato de lis- Convertir a lista desordenada
tado ya sea o no enumerado.

= = E T B I e P

—

-—

« Esto es una lista

» Elemento lista con sangria
» Segundo-elementolista
A) Herramientas de edicién para los bloques de listas

Como has visto, y al igual que con los bloques de parrafo, en Gutenberg seguimos disponiendo
de un conjunto de herramientas a las que ya estamos habituados con TinyMCE, el editor clasico
de WordPress.

Estos aparecen directamente encima del bloque al seleccionarlo con el ratén.




- Cambiar una lista a un bloque
parrafo

Al convertir una lista en un parrafo, cada
elemento de la lista se convierte en su propio
bloque de parrafos individual.

- Lista desordenada

Una lista desordenada, equivale a la etiqueta
HTML <ul>.

Se utiliza cuando el orden de los elementos de
la lista no importa o no afecta al significado
de la lista.

- Reducir o anadir Sangria

- Cambiar una Lista a un bloque de
cita

Cuando se cambia de una lista a una cita, cada
elemento de dicha lista, pasa a convertirse en
un parrafo individual dentro de una Unica cita.

- Lista ordenada

Crear una lista numerada u ordenada, es lo
mismo que usar la etiqueta HTML <ol>.

Se utiliza cuando el orden de los elementos son
necesario para comprender el significado de la
lista, por ejemplo en un tutorial, receta, etc.

Con las 2 opciones siguientes podras crear listas mas complejas anadiendo distintos niveles a los

elementos.

Es ideal para facilitar visualmente la comprension de listas complejos, afadiendo o reduciendo
sangria para los subelementos de algun item superior por ejemplo.

Esta es una ventaja del nuevo editor Gutenberg para WordPress, ya que con el editor normal,
solo se podia conseguir este efecto pulsando la tecla tabulador.

Negrita, cursiva y tachada

Estas opciones también estaban disponibles en
el editor clasico de WordPress, y se usan de la
misma manera en Gutenberg.

Simplemente debes hacer clic en B para negri-

ta, en | para cursiva, y en ABC para tachar el
texto.

B) Configuracion Avanzada

Enlaces

Como sabes, el icono de la cadena, permite
anadir enlaces a nuestros textos.

Esta parte también funciona de la misma ma-
nera en Gutenberg que con el editor clasico:

Destaca con el raton el texto que deseas en-
lazar, luego pulsa el icono del ancla o enlace
y escribe o pega la direccion web (URL) que

quieras enlazar; pulsa enter para terminar.

Recuerda que para acceder a funciones de configuracion avanzada, debes seleccionar el bloque
que deseas editar y pulsar la opcion de “Bloque” en la barra lateral derecha.

Ahi te apareceran todas las opciones avanzadas disponibles para ese bloque en cuestion.

En el caso del bloque para listas, Gutenberg sélo dispone de una Unica opcion de configuracion

avanzada.

Se trata de anadir una clase CSS adicional a esa lista para adaptarla al diseno de tu tema o ana-

dir alguna funcion especifica.

A diferencia del bloque parrafo, aqui no podras cambiar ni el tamafno o color de fuente ni el

color de fondo de las listas.




03. Bloque Imagen

Como podras imaginar, el bloque de imagen es el que permite afadir contenido grafico a nues-
tros articulos.

Tan solo tienes que anadir este bloque y se desplegara el recuadro siguiente para permitirnos
cargar la imagen que queramos de 3 formas diferentes:

« Subir una imagen nueva desde nuestro ordenador Mas adelante, te ensenaré paso a paso coOmo
« Utilizar una imagen ya usada de nuestra biblioteca anadir contenido multimedia como las image-
e Utilizar una imagen externa a través de su URL nes paso a paso.

imagen
IEI Imagen

Borrador de una imagen, sube uno nuevo o elige un archivo de tu biblioteca.

|!|5ul::ir Biblioteca de medios

Insertar desde URL

04. Bloque Galeria

Con la llegada del nuevo editor de WordPress 5.0, crear una galeria de imagenes es mucho mas
sencillo.

Utiliza el insertador para anadir un bloque de Galeria, dentro de la pestana de bloques comunes
para que se despliegue el recuadro que nos permite anadir las diferentes imagenes que quera-
mos usar.

Galeria

Borrador de imagenes, sube uno nuevo o elige un archivo de tu biblioteca.

|!|Subir Biblioteca de medios

Al igual que con la antigua galeria de WordPress, con el nuevo editor de la version 5.0 en ade-
lante podras elegir el nimero de columnas de imagenes que desees modificando los ajustes
avanzados, sin embargo, Gutenberg organiza las fotos en un formato mas facil de usar y visual-
mente mas atractivo.




05. Bloque Encabezado

Seguramente, este bloque es uno de los que
mas usaras junto con el de parrafo.

Como dice el titulo, se trata del bloque que
nos permite anadir titulares o encabezado o
lo que es lo mismo, las etiquetas HTML h2, h3,
h4, etc.

06. Bloque Cita

L o Sl Bl A RN - [ & W
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Escribe la referencia ...

07. Bloque Cubrir

El bloque cubrir, es un nuevo elemento que
gracias al nuevo editor de WordPress podremos
incluir en nuestros articulos o paginas de forma
sencilla.

Se trata del tipo elemento que podemos ver en
muchas webs en el que un titular grande, se
muestra con el fondo de una imagen, normal-
mente a pantalla completa.

Mas adelante veremos como incluir imagenes,
pero ya te adelante que este bloque es real-

mente facil de usar y muy potente visualmente.

T [ Hs He B I

El bloque cita, es el que reemplaza al elemen-
to blockquote de HTML.

Sirve para anadir de forma destacada una
pequena frase o apunte anadiendo ademas la
fuente de esa oracion.

Como puedes ver en la imagen, podras editar
el contenido usando negritas, alineacion etc.

ra

ay ¥ E =B =
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Escribe el titulo...

08. Bloque Audio y Bloque Video

| Audio
Audio

Borrador de un audio, sube uno nuevo o elige un

archivo de tu biblioteca.
I‘!l Subir Biblioteca de medios

Insertar desde URL

Estos bloques permiten anadir nuestros pro-
pios archivos de audio o video.

Mas adelante veremos como incluir audio y
video de diferentes plataformas de terceros
como YouTube o o SoundCloud, pero con este
bloques podras anadir archivos .mp3, .mp4 o
similares de una forma muy simple y rapida a
través de nuestra biblioteca de medios.




09. Bloque Archivo

El bloque de archivo, como su propio nombre indica, es el que debemos utilizar si lo que quere-
mos es poner a disposicion de nuestros lectores un archivo, como por ejemplo un pdf.

La forma de cargar este tipo de archivos, una vez anadido el bloque, es similar al de una imagen
o audio que veremos mas adelante.

09. Bloque Codigo

El bloque de codigo se utiliza para mostrar fragmentos de cddigo, normalmente conocidos como
snippets. Si no utilizas este bloque, el cddigo que anadas, mostrara la funcionalidad del mismo,
pero gracia a él, el codigo se mostrara tal cual lo escribas, por lo que tus lectores podran leerlo
o copiarlo facilmente.

Este bloque soporta cdédigo HTML, CSS, JavaScript, PHP o cualquier otro codigo que puedas ne-

cesitar.

<p><strong=Ejemplo</strong> de codigo <em

class="uppercase"=html</em=>.</p>

09. Bloque Clasico

Para los nostalgicos, el nuevo editor de WordPress, también permite anadir un bloque que nos
permite utilizar el editor clasico utilizado hasta la version 4.9 y cominmente conocido como
TinyMCE.

s vB I = £ ¢ £ =2 =L REQ =

Este bloque no permite ninglin ajuste adicional en la barra lateral, y con el tiempo ira perdiendo
cada vez mas valor, por lo que te recomiendo que sélo utilices este bloque como Ultima opcion y
en su lugar, intenta aprender a realizar lo que necesites con Gutenberg.

10. Bloque HTML Personalizado

Este bloque me encanta, ya que en lugar de tener que editar toda la entrada en HTML, ahora
podemos editar bloques o “trozos” de contenido de forma individual, ahorrandonos asi tener
que desplazarnos por cantidades interminables de cédigo HTML para encontrar lo que buscamos.

Pero es que ademas, si no conoces el lenguaje HTML a fondo, también Vista previa
te puedes ayudar del modo visual para ver el resultado del codigo

anadido. Adicionalmente al uso de este bloque, Gutenberg

también nos ofrece la posibilidad de editar cualquier otro tipo de Escribe HTML...
bloque en formato HTML.

Tan solo hay que seleccionar el bloque que quieras editar y marcar la opcion en “Editar como
HTML”.




11. Bloque Preformateado

El bloque de contenido preformateado es muy similar al de HTML personalizado que acabamos
de ver, pero con algunas ligeras diferencias.

La funcion de los bloques preformateados es mantener los espacios, saltos de linea y en definiti-
va, mostrar el texto al usuario final tal y como tu lo escribes en el nuevo editor de WordPress.

Para los perfiles mas técnicos, debéis saber que a la hora de pintar este bloque en tu web, no se

utiliza la etiqueta <code>, pero a diferencia del bloque HTML, cuenta con algunas opciones de
mas, como la posibilidad de anadir negritas, cursivas, enlaces etc.

12. Bloque Tabla

Con el editor de WordPress 5.0 y este bloque,

Recuento de columnas podras anadir tablas dentro del contenido de
una forma tan sencilla como anadir el nUmero

| 4 B de columnas vy filas que queremos crear.

Recuento de filas Podras usar el bloque de tablas para mostrar
datos numéricos, comparaciones o cualquier

‘ 1 ‘ otro tipo de contenido que puedas necesitar.

m Por el momento, este bloque esta muy limi-
tado en cuanto a opciones disponibles, pero

M = : no se echa en falta ninguna opcion principal

- * como anadir o quitar columnas y filas una vez

creada la tabla, diferentes opciones de alinea-
cion y formato de texto.

13. Bloque Verso

El bloque de versos esta pensado para escribir poesia u otros elemtos literarios. La Unica dife-
rencia respecto a un bloque de parrafo cualquiera, es que con este bloque, el texto permanece
tal cual se introduce, respetando los espacios y saltos de linea, ademas de que segln el tema
que utilices, lo mas probable es que los estilos CSS con los que se muestre al usuario en tu web,
seran diferentes.

Si la poesia no es lo tuyo, puedes utilizar este bloque para mostrar ciertas partes de conteni-
do como por ejemplo, conclusiones, recursos o consejos rapidos de una forma diferenciada del
contenido normal.

14. Bloque Botoén

El bloque Boton permite anadir botones

de llamada a la acci6on también conocidos ‘T:'!. |
como CTA (Call to Action) en cualquier B T mee |= m
parte del contenido. Por supuesto podras

editar el texto del boton y vincularlo a
cualquier URL.

Texto del Boton

El disefio de dicho boton dependera del
codigo CSS utilizado por cada tema de
WordPress. {f} https://tutorialwp.online




15. Bloque Columnas

Gracias al nuevo editor de WordPress 5.0, tenemos a nuestra disposicion el bloque Columnas
que nos permite dividir el contenido en diferentes columnas hasta un maximo de 4 columnas por
bloque.

Cada columna puede ser editada independientemente, lo que significa que ya no es necesario
utilizar ningun plugin de shortcodes o maquetador visual para dar un aspecto mas profesional a
tus articulos.

Columna 1 Columna 2

Esto sin duda es una de las grandes mejoras que veremos con el nuevo editor de WordPress 5.0,
sobre todo para usuarios principiantes o que no quieren depender de plugins con cientos de fun-
ciones solo para esta finalidad.

El bloque columnas aln esta algo limitada en cuanto a funcionalidades, pero seguro que segun
avance el desarrollo de Gutenberg, ira cobrando mas protagonismo.

16. Bloque Medios
y Texto

Este nuevo elemento es otra de las grandes jo-

yas que el nuevo editor Gutenberg para Word-
Press trae bajo el brazo. sube uno nuevo o elige un archivo de tu biblioteca.

[ Area de medios

Borrador de un archivo de medios (imagen o video),

Se trata de un elemento muy com(n en la ma- hi Subir | Biblioteca de medios
yoria de paginas webs y no es otro que el que
en inglés se conoce como el elemento ‘Media’.

Se trata de un bloque que incluye una ima-

gen (puede ser un icono por ejemplo) y justo

debajo o en un lateral, un titular y/o textoy C Onte nt
todo el bloque en si, se adapta en funcion del e
espacio disponible en cada diseno.

Seguro que si te paras a revisar tu web, ten- @
dras varios elementos media ya sea en la pagi-
na de inicio o en el las categorias del blog.

17. Bloque (Leer) Mas

Es un bloque que no es visible para el usuario, la funcionalidad es marcar el limite entre el
contenido que se va a mostrar en las categorias de tu blog. El contenido anadido a partir de esta
etiqueta no se mostrara en los extractos o ‘excerpts’ de tus entradas.




18. Bloque Salto de Pagina

Como su propio nombre indica, este bloque permite anadir el punto exacto en el que queremos
que comience la paginacion de nuestro contenido.

Una vez incluido, y si nuestro tema lo permite, para acceder al contenido anadido posteriormen-
te, sera necesario ir a la siguiente pagina para seguir viendo el contenido.

Mas alla de los botones de paginacion, este bloque no sera visible para el usuario.

19. Separador 20. Espaciador

Este bloque anade una linea que como su Este simple, pero efectivo bloque anade como

nombre indica, separa el contenido. indica su nombre un amplio espacio de varios
saltos de linea que te ayudara a mejorar el

A nivel de codigo, este bloque anade un ele- disefio de tu web. Usalo con el separador para

mento <hr /> en el HTML de tu web. diferenciar las secciones de tu web por ejemplo.

21. Bloque Shortcode

Entramos ya en la seccion de bloques de la
categoria widgets, donde encontramos el [/1 Shortcode |I:5cr'be aqui el shortcode. .
bloque de shortcode.

Como podras imaginar si ya llevas tiempo usando WordPress, este bloque permite anadir el codi-
go corto o shortcode que quieras que se muestre en tu web.

Si estas empezando, debes saber que un shortcode es una abreviatura que anadido de forma
exacta en tu web permite anadir diferentes funcionalidades para los que éstos han sido creados.

22. Archivo 23. Categorias

Este bloque muestra las entradas de tu web El bloque de categorias es similar al anterior.
organizar por meses y ano.

Si lo usas, podras mostrar un listado de las
Dentro de las opciones avanzadas de configu- categorias de tus entradas, y ademas de las
racion podras decidir si prefieres mostrarlo en opciones de mostrar en formato desplegable
forma de desplegable o si queires o no anadir y anadir o no el nUmero de entradas, también
el ninero de entradas disponibles en cada puedes decidir si mostrarlo guardando o no la
fecha. jerarquia.

22. Ultimos comentarios 23. Ultimas entradas

Muestra un listado con los Ultimos comentarios  Con este bloque, podras anadir un listado de

y configura como y qué quieres que se mues- tus utlimas entradas con configuraciones como:
tre segun las diferentes opciones: - Vista en formato lista o en cuadricula

- Mostrar o no Avatar « Orden de visualizacion (Alfabéticamente, antiguedad..)
- Mostrar o no Fecha « Filtrar por categoria

+ Mostrar o no Extracto + Numero de entradas

» Nimero de comentarios * Mostrar fecha




24. Bloque Contenido Incrustado (Embeds)

Con la llegada de este nuevo editor a WordPress, tenemos toda una serie de opciones de incrus-
tacion con las que anadir contenido externo es ahora mas facil que nunca.

Como hasta ahora, puedes simplemente anadir
la URL del contenido que quieras anadir o anadir
el codigo de incrustacion (normalmente etiqueta
iframe de HTML) en el bloque correspondiente.

W Twitter URL

Introduce agui la URL a incrustar... Incrustar

Algunos de los sitios de los que puedes incrustar contenido de forma sencilla son:

- Twitter - Flickr - Hulu - Polldaddy - Speaker Deck
- Youtube - Vimeo - Imgur - Reddit - TED
- Facebook - Animoto - Issuu - ReverbNation -Tumbl
- Instagram - Cloudup - Kickstarter - Screencast - VideoPress
- WordPress - CollegeHumor - Meetup.com - Scribd - WordPress.tv
- Soundcloud - Dailymotion - Mixcloud - Slideshare
- Spotify - Funny or Die - Photobucket - SmugMug

25. Otros bloques

Ademas de las opciones por defecto citadas anteriormente, también puedes tener disponibles
otros bloques segln los plugins que se instalen en la web.

Por ejemplo, instalando el clasico plugin de SEO by Yoast, podremos anadir un bloque que nos
permite anadir microdatos Schema para ciertos elementos como un listado de tareas a realizar o
el tipico apartado de preguntas frecuentes.

De hecho, este es uno de los principales temas que preocupan a la comunidad WordPress actual-
mente.

Ya que si bien, se espera que el editor Gutenberg sea totalmente funcional antes de su lan-
zamiento, no se puede decir lo mismo de todos los plugins, cuyos respectivos desarrolladores
deberan adaptar (por su cuenta) al nuevo (y cambiante) editor.

Por este motivo, se prevee que pueda llevar algun tiempo hasta que todos los plugins sean total-
mente compatibles con la nueva interfaz.

Por suerte, los creadores, desarrolladores y toda una legion de voluntarios de la comunidad de
WordPress estan trabajando duro para que la mayoria de los plugins mas populares y utilizados
por los usuarios estén listos para el lanzamiento de la version 5.0 y el nuevo editor Gutenberg.




Documento Blogue x

Cambiar el formato

Estado v visibilidad ~
de las entradas r—
Visibilidad .
Caleria
Un Formato de entrada es informacion adicional Publi Enlace
que puede ser usada dentro de un Tema para apli- uniicar Imagen
car estilo o personalizar la presentacion de una Cita
ublicacion. ;
P Formato de entrada S EUGED
La caracteristica de Formato de entrada propor- Estado
ciona una lista estandarizada de formatos que N Video
estan disponibles para todos los temas que sopor- [J Fijar en portada Audio

tan esta opcion.

No hay requerimientos para que los Temas sopor- I:I Pendiente de revision

ten cada formato de la lista, y pueden introducir-

se formatos nuevos a través de los temas o de los
plugins Mover a la papelera

Si su Tema soporta los Formatos de entrada, puede elegir la manera en que se vera cada publi-
cacion seleccionando un Formato de entrada de la lista de botones de seleccion, similares a la
imagen superior.

Si su Tema no soporta Formatos de entrada, entonces el panel de Formato no se muestra.

Si bien el contenido actual de la entrada no cambiara, el tema puede usar el Formato seleccio-
nado para mostrar la entrada de manera distinta.

Esta manera de mostrar el contenido depende por completo del Tema, pero la siguiente lista de
Formatos de entrada disponibles proporciona algunas pautas generales de WordPress en cuanto
al estilo que deben adoptar.

- Estandar - Este es el formato de entrada de blog predeterminado o estandar

« Minientrada - Estilo tipico, sin titulo. Similar a la actualizacion de una nota de Facebook

« Audio - Un archivo de audio, como un Podcast

« Chat - La transcripcién de un chat

- Galeria - Una galeria de imagenes. La entrada probablemente contenga un cédigo abreviado
de galeria y tendra imagenes adjuntas

- Imagen - Una imagen individual

- Enlace - Un enlace a otro sitio

- Cita - Una cita de una frase, probablemente contenida dentro de un

blockquote

» Estado - Una breve actualizacion de estado, similar a una actualizacion de estado de Twitter
» Video - Un video individual




Documento Blogue x

Comprobar
Revisiones pasadas

Cuando esta editando una Entrada o una Pagina,
el nimero de revisiones para esa Entrada o Pagina Publicar Mar 18, 2018 9:41 am
en particular se muestra en el panel Publicar, si es
que las hay.

Estado v visibilidad ~

Visibilidad Publica

: . Formato de entrada: | Estandar
Haga clic en el enlace Revisiones en el panel
Documento para abrir la lista de las distintas

revisiones de la Entrada o Pagina actual.

[] Fijar en portada

Use la barra de desplazamiento de la parte superior

de la pagina o haga clic en los botones Anterior y

Siguiente para navegar por las distintas revisiones de Mover a la papelera
la Entrada o Pagina.

El contenido que haya sido borrado estara resaltado
con rojo y el contenido que haya sido agregado estara
resaltado en verde.

¥0) 7 revisiones

Si hay contenido que esta resaltado en rojo oscuro y/o verde oscuro, destaca contenido especifi-
co que fue eliminado o agregado.

Si el parrafo o la linea simplemente aparecen en rojo claro y/o verde claro, entonces el parrafo
o la linea enteros han sido afectados por el cambio.

También puede comparar dos revisiones diferentes haciendo clic en la casilla de seleccién Com-
parar dos revisiones cualesquiera.

Si desea restaurar una revision previa, haga clic en el botén Restaurar esta revision.

¥ Anadir Hola, Juan Bloggero @]

Ayuda ¥
fogo Comparar revisiones de “jHola mundo!”

+ Volver al editor

* Entradas ]

| Compara dos revisiones cualesquiera

Todas las entradas : 7% 5
Anterior Siguiente

h Revision de Juan Bloggero Barra de desplazamiento 5
= 29 = 19,10 PR Restaurar esta revision
Hace 4 afios (29 Ene @ 12:19 de revisiones

Utilice la barra de desplazamiento,
Titulo o los botones Anterior y Siguiente
para navegar entre las revisiones.

jHola mundo! !

Contenido
To be the first to enter the cosmos, to engage, To be the first to enter the cosmos, to engage,
single-handed, in an unprecedented duel with single-handed, in an unprecedented duel with
nature -could one dream of anything more? nature -could one dream of anything more? Curious
Astronomy compels the soul to look upward, and that we spend more time congratulating people who
leads us from this world to another. have succedeed than encouraging people who have
not.

2 i aera e 2 nera

@ Contenido eliminado b a 0 Contenido agregado h a

El texto en rojo muestra El texto en verde muestra

contenido que fue eliminado. contenido que fue agregado.



Anadir imagenes y otros archivos

Agregar imagenes y otros archivos multimedia tales como videos, documentos o PDF es suma-
mente facil con WordPress.

Todas sus imagenes y archivos son almacenados en la Biblioteca de medios.

Una vez subidos a la Biblioteca de medios, insertarlos en las Paginas o Entradas es un procedi-
miento muy simple.

En el caso de los archivos tales como documentos de Word o PDF, si fuera necesario, es muy sen-
cillo crear enlaces a esos archivos, de manera que el visitante pueda descargarlos.

Insertar una imagen o archivos multimedia

El uso del administrador de archivos de WordPress es extremadamente simple para insertar, ali-
near y enlazar las imagenes individuales y las galerias de imagenes.

Para insertar una imagen en una Pagina/Entrada, afade un bloque de Archivo o Imagen seglin
tus necesidades y utiliza las diferentes opciones para subir el contenido en cuestion.

IEI Imagen

Borrador de una imagen, sube uno nuevo o elige un

archivo de tu biblioteca.

III Subir Biblioteca de medios

Insertar desde URL

Estas opcione son:

- Subir imagen desde el ordenador

- Anadir una imagen que ya se encuentra en la biblioteca de medios de tu web
- Insertar imagen o contenido multimedia desde una URL externa

Como ya comenté anteriormente, este método, sirve para incrustar cualquier tipo de contenido
multimedia, como videos o audios y no solo imagenes.

Lo Unico que tienes que hacer es utilizar el bloque correspondiente segun el material que quie-
ras anadir.

Es decir, el bloque Imagen para fotografias y el bloque Archivo para otro tipo de contenido mul-
timedia.

;Facil no? ;Seguimos!




Luego de subir la imagen o imagenes, puede seleccionar otras imagenes subidas previamente,
presionando la tecla Ctrl (Cmd en Mac) y simplemente haciendo clic sobre ellas. Para dese-
leccionar una imagen haga clic en la marca de verificacion que aparece en la esquina superior
derecha de la imagen.

En la parte inferior de la ventana vera un contador del nUmero de imagenes actualmente selec-
cionadas.

Existen varias opciones dentro de esta ventana Insertar objeto, que le ayudaran a simplificar el
proceso de insercion de imagenes en sus Paginas o Entradas.

Por defecto, se muestran todas las imagenes previamente subidas, comenzando por las mas
recientes.

Si desea reducir la lista, en la parte superior de la ventana hay un menu0 desplegable que le per-
mite filtrar las imagenes mostradas con las siguientes opciones: Todos los medios, Subido a esta
entrada/pagina, o Imagenes, Audio, Video o Sin adjuntar.

También puede filtrar sus archivos de medios seleccionando una fecha, o como alternativa, utili-
zando el campo Buscar que le permite buscar imagenes especificas.

Las propiedades de la imagen resaltada (es decir, la imagen con el borde azul) se mostraran en
la parte derecha de la ventana Anadir objeto.

Estas propiedades incluyen el nombre del archivo, la fecha en que fue subido y el tamano de la
imagen. En esta instancia usted también podra cambiar el Titulo, la Leyenda, el Texto alterna-
tivo, y la Descripcion para cada imagen, asi como la Alineacion, el Enlace y el tamafio en que se
insertara la imagen.

« Titulo - se muestra como una descripcion emergente al posar el puntero del ratéon sobre la
imagen en el navegador

» Leyenda - se muestra debajo de la imagen como un breve epigrafe. La manera en que se
muestra dependera del Tema en uso. También puede incluir HTML basico en las leyendas

« Texto alternativo - se muestra cuando el navegador no puede leer la imagen. También es usada
por los lectores de pantalla para los usuarios con discapacidades visuales, por lo cual es impor-
tante anadir una palabra o frase que describa la imagen. En menor grado, también cumple una
funcion en la SEO (optimizacion para motores de busqueda) de su sitio. Dado que los buscadores
no pueden ‘leer’ imagenes, cuentan con el Texto alternativo

« Descripcion - por lo general, aparece en la pagina que contiene la imagen adjunta, sin embar-
go esto depende enteramente del tema en uso.

Para cada imagen, puede seleccionar la alineacion, ya sea lzquierda, Centrar, o Derecha, utili-
zando la lista desplegable Alineacion. También puede seleccionar Ninguno, lo cual significa que
la imagen se mostrara con la alineacion por defecto configurada en el Tema.

También puede cambiar la direccién a la cual enlazara la imagen, utilizando la lista desplegable.

Puede elegir enlazar a la pagina que contiene la imagen adjunta seleccionando Pagina de adjun-
tos, o puede enlazar a la imagen en tamano completo seleccionando Archivo multimedia. Asimis-
mo, puede enlazar a cualquier URL seleccionando URL personalizada.




Cuando hace eso, aparece un nuevo campo que le permitira ingresar la direccion personalizada.
También puede elegir no enlazar a ninguna direccion, selecciona ndo Ninguno.

Cuando la imagen es subida, WordPress también creara varias copias del archivo en distintos
tamanos. Puede elegir cual de esos tamanios insertar en la Pagina o

Entrada, usando la lista desplegable Tamano. Para insertar la imagen en el tamano exacto en
que fue subida, simplemente seleccione Tamano completo.

A continuacion de cada tamano listado en esa lista desplegable se mostraran las dimensiones
actuales de la imagen en pixeles (por ejemplo, 300 x 225).

Una vez que ha seleccionado todas las imagenes, haga clic en el boton Insertar en la entrada
para anadir la imagen en su Pagina/Entrada en la ubicacion donde dejo el cursor (cuando esté
editando una Pagina, este boton dira Insertar en la pagina).

Si desea cambiar el orden de sus imagenes, haga clic en el enlace Editar seleccion de la parte
inferior de la ventana Ahadir objeto. La ventana cambiara de tal manera que solo se mostraran
las imagenes seleccionadas.

Como alternativa, haga clic en el enlace Borrar para deseleccionar todas las imagenes.

Después de hacer clic en el enlace Editar seleccidn de la parte inferior de la ventana Insertar
multimedia, se muestran todas las imagenes actualmente seleccionadas.

Puede cambiar el orden en el cual las imagenes apareceran en la Pagina o Entrada, haciendo
clic sobre cada imagen y arrastrandola para reubicarla.

También puede actualizar el Titulo, la Leyenda, el Texto alternativo y la Descripcion de cada
imagen. Para eliminar una de las imagenes seleccionadas, haga clic en la marca de verificacion
(que se transformara en un signo ‘-’ al posar el puntero del raton) que aparece en la esquina
superior derecha de la imagen.




Editar o borrar una imagen o archivo

Hay varias opciones disponibles para ajustar la apariencia de las imagenes insertadas.

Luego de hacer clic sobre la imagen que ha sido afadida a la Pagina o Entrada, aparecera una
pequena barra de herramientas arriba de la imagen. Al seleccionar uno de los botones de alinea-
cion ) puede cambiar la alineacion de la imagen insertada. Un clic en el boton Editar ) le per-
mite editar las propiedades de la imagen. Un clic en el botén Eliminar ) borrara la imagen del
contenido.

Solo eliminara la imagen de su Pagina o Entrada, pero no la borrara de la Biblioteca de medios.
Cuando hace clic sobre una imagen dentro de una pagina o entrada, ademas de los iconos de
alineacion, edicion y borrado mencionados arriba, la imagen también muestra los controles de

redimensionamiento.

Estos son pequenos cuadrados que se ven en los extremos de la imagen. Para cambiar el tamano
de la imagen, simplemente haga clic y arrastre alguno de los controles de redimensionamiento.

Al igual que con cualquier programa de edicion de imagenes, si intenta agrandar una imagen pe-
queia, se mostrara muy pixelada. Siempre es mejor insertar una imagen grande y luego reducir
su tamano.

Para modificar una imagen, debes pulsar el bloque Editar imagen
correspondiente, y pulsar la tecla editar en forma

de lapiz. Después de hacer clic en el boton Editar = ~ -

aparecera la siguiente ventana emergente:

DETALLES DE ADJUNTOS

.l i

)

coding-isoemetric-02.pnag
7 septiembre, 2018

20 KB

800 x 750

Editar imagen

Borrar permanentemente

La ventana emergente Detalles de adjuntos le permite editar las siguientes propiedades de la
imagen y del enlace del mismo:




« Leyenda - se muestra debajo de la imagen como un breve epigrafe. La manera en que se muestra dependera del
Tema en uso. También puede incluir HTML basico en las leyendas

« Texto alternativo - se muestra cuando el navegador no puede leer la imagen. También es usada por los lectores
de pantalla para los usuarios con discapacidades visuales, por lo cual es importante anadir una palabra o frase que
describa la imagen. En menor grado, también cumple una funcion en la SEO (optimizacion para motores de busque-
da) de su sitio. Dado que los buscadores no pueden ‘leer’ imagenes, cuentan con el Texto alternativo

« Alineacion - Le permite seleccionar la alineacion de la imagen dentro del contenido, ya sea a la izquierda, cen-
trada o a la derecha. Seleccionar la alineacion ‘Ninguna’ eliminara los demas ajustes de alineacion. La manera en
que esto afecta a la imagen dentro del contenido, dependera del Tema en uso

» Tamaio - Seleccione un tamafo especifico de la lista desplegable o seleccione ‘Tamafo personalizado’ y luego
ingrese el ancho y la altura (en pixeles) en los campos de entrada de texto que aparecen

« Enlazado a - Seleccione de la lista desplegable el enlace donde desea que apunte la imagen. Tiene la opcion

de enlazar a una pagina dentro del sitio donde se adjunta la imagen, seleccionando Pagina de adjuntos, o puede
enlazar a la imagen en tamaio completo si selecciona Archivo multimedia. También puede enlazar a cualquier URL
seleccionando URL personalizada. Aparecera un nuevo campo que le permitira ingresar la direccion personalizada.
También puede escoger no enlazar a ningln destino, seleccionando Ninguna.

« Atributo “title” de la imagen - se muestra como una descripcion emergente al posar el puntero del raton sobre la
imagen en el navegador

« Clases CSS de la imagen - Por defecto, WordPress asignara varias clases CSS a la imagen. Si, por alguna razon, hay
otras clases CSS que desea asignar a la imagen, puede agregarlas en este campo de entrada de texto

« Relacion del enlace - describe la relacion del documento actual con el enlace especifico. Puede encontrar mas
informacion sobre el atributo HTML rel en Wikipedia

« Clases CSS del enlace - si hay alguna clase CSS especifica que necesita ser configurada en el enlace HTML puede
agregarla en este campo

Ademas, al hacer clic en el boton Editar original, podra realizar algunas manipulaciones simples

en la imagen que ha subido. Tendra la posibilidad de rotar y voltear las imagenes, asi como tam-
bién modificar la escala y recortarlas.

EI |-I-‘I_;‘I = ﬂ:ﬂ Escalar imagen @

Dimensiones originales 800 x 750

MNuevas dimensiones:

800 x 750 m

Recortar imagen @

Relacion de aspecto:

Opciones de miniatura @

Cancelar H/
-

Si desea reemplazar completamente la imagen, haga clic en el boton Reemplazar y se mostrara
la Biblioteca de medios, de donde podra seleccionar una imagen nueva.

Una vez actualizadas las propiedades de imagen, haga clic en el botdn Actualizar para guardar
los cambios. O bien, haga clic en la pequeha ‘x’ de la esquina superior derecha de la ventana
emergente, para cerrarla sin guardar ningin cambio.




Configurar la ‘Imagen destacada’

La mayoria de temas de WordPress permiten especificar Imagenes destacadas para las Paginas
y/o Entradas.

Una Imagen destacada o ‘featured’, a menudo llamada Miniatura de Entrada/Pagina, por lo ge-
neral es alguna clase de imagen representativa de esa Pagina o Entrada en particular.

La manera en que se muestran estas imagenes en el sitio depende enteramente del Tema en
uso. Si su Tema permite seleccionar una Imagen destacada, el siguiente panel de Imagen desta-
cada se mostrara al momento de crear o editar una Pagina o Entrada.

Para anadir una imagen destacada, debes ir al panel
de Documento en la barra lateral del editor y Documento Blogue X
seleccionar la opcion correspondiente.

Si no pueden configurarse las Imagenes destacadas, Estado vy visibilidad AV
este panel no se mostrara.

C9nﬁgurar una Imagen desta}cgda es muy similar a Categorias v
anadir una imagen en una Pagina o Entrada.

Después de hacer clic en el enlace Asignar imagen
destacada se abrira una ventana igual a la que se
muestra cuando se afiade una imagen a una Pagina
o Entrada.

Etiquetas W

Imagen destacada -
Puede subir una nueva imagen para usar como
Imagen destacada o puede simplemente seleccionarla

de aquellas que ha subido previamente. Establecer imagen destacada

Por defecto, se mostrara una lista de las imagenes
subidas previamente. Si desea subir una imagen
nueva, haga clic en el enlace Subir archivos de la parte superior de la ventana emergente. Lue-
go de hacer clic en la imagen que desea usar como imagen destacada puede actualizar el Titulo,
la Leyenda, el Texto Alternativo y la Descripcion.

Para seleccionar la imagen como Imagen destacada, haga clic en el botén Asignar imagen desta-
cada. La imagen seleccionada aparecera entonces en el panel Imagen destacada.

Insertar una galeria de imagenes

Como ya hemos visto, WordPress tiene su propia Galeria de imagenes integrada, la cual le per-
mite en un sencillo paso agregar multiples imagenes dentro de una pagina.

Para insertar una galeria de imagenes en una Pagina/Entrada, afade un nuevo bloque de Galeria
y utiliza el método que prefieras de lo que nos ofrece el editor para anadir las imagenes.

A continuacion, se mostrara una ventana emergente similar a la que aparece cuando se inser-
ta una imagen en una Pagina/Entrada. Puede subir imagenes nuevas para usar en la galeria o




simplemente puede elegirlas de las imagenes subidas previamente.

Por defecto, se mostrara una lista de las imagenes subidas previamente. Si desea subir una ima-
gen nueva, haga clic en el enlace Subir archivos de la parte superior de la ventana emergente.

Haga clic en el enlace Crear galeria de la parte izquierda y luego seleccione las imagenes que
desea insertar en la galeria.

Luego de seleccionar las imagenes, haga clic en el botén Crear una nueva galeria de la parte
inferior de la ventana emergente. La ventana cambiara de tal manera que solo se mostraran las
imagenes seleccionadas.

Todas las imagenes que aparezcan seran usadas en su Galeria de imagenes. Para reordenar las
imagenes, simplemente haga clic en una imagen y arrastrela hacia una nueva posicion. Si desea
agregar leyendas a las imagenes, haga clic en el texto Titula esta imagen que aparece debajo
de cada imagen y luego escriba la leyenda. Como alternativa, haga clic en cada imagen y luego
actualice el Titulo, la Leyenda, el Texto alternativo y la Descripcion en la parte derecha de la
ventana emergente.

También puede incluir codigo HTML basico en las leyendas, como por ejemplo hipervinculos.

Si decide dejar de incluir una imagen en la galeria, haga clic en el signo ‘-’ que aparece en la
esquina superior derecha de la imagen al posar el puntero del ratén sobre la ‘x’.

Ya que la galeria integrada es muy simple, no hay demasiadas opciones para elegir al momento
de configurarla.

« Enlazado a - Esto define la accion al momento de hacer clic sobre la miniatura de la imagen. Si selecciona Archivo
multimedia, abrira la imagen (en tamano real) directamente en la ventana del navegador. Si selecciona Pagina de
adjuntos, abrira la imagen dentro de una de las paginas de WordPress.

 Columnas - Especifica el nimero de columnas para usar al mostrar las miniaturas de las imagenes. Esto dependera
en definitiva del Tema en uso y del ancho de la pagina. Si comprueba que la galeria no se muestra correctamente
luego de modificar este valor, puede que necesite cambiarlo por otro.

 Orden aleatorio - Haga clic en esta casilla de seleccion para mostrar las imagenes ordenadas al azar.

» Tamaiio - Selecciona el tamano de la imagen para usar en la galeria

Editar o borrar una galeria de WordPress

Editar o borrar una Galeria de imagenes se parece mucho a editar o borrar una imagen. Luego
de hacer clic en una Galeria de imagenes que ha sido insertada en una Pagina o Entrada, apare-
ceran dos iconos en la parte superior de la galeria.

Al hacer clic en el botén Editar ) podra editar las propiedades de la galeria de imagenes.
Al hacer clic en el botén Eliminar ) podra borrar la galeria de imagenes del contenido. Esto solo
eliminara la galeria de imagenes de la Pagina o Entrada, pero no borrara ninguna imagen de la

Biblioteca de medios.

Luego de hacer clic en el boton Editar aparecera la misma ventana emergente y las opciones
mostradas cuando la galeria de imagenes fuera insertada en su Pagina/Entrada.
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Como anadir enlaces HTML

Los enlaces HTML permiten a los visitantes de su sitio navegarlo facilmente. También son utili-
zados para permitir la descarga de archivos, tales como PDF u otros documentos; para ver ima-
genes, y hasta para enlazar con otros sitios. Los enlaces HTML con frecuencia se muestran su-
brayados para diferenciarlos de otro texto, pero esto puede variar de acuerdo al Tema que esté
utilizando.

Insertar un enlace HTML en una Pagina/Entrada que vincule hacia otra Pagina propia o a sitios
externos es muy facil. Simplemente seleccione el texto que quiera convertir en un enlace y haz
clic en el boton Enlace:

Se mostrara un pequeino cuadro donde anadir

m o pegar la URL a la que queramos enlazar.
Si vas a escribir la URL a mano, no olvides
= = = B I ape 8 anadirla por completo, es decir, incluyendo el
protocolo https:// como prefijo al dominio de
la web.

Vamos a afiadir un enlace

Pega la URL o escribe para buscar ! E

Por ejemplo, en el caso de mi web, tendria-
mos que anadir: https://tutorialwp.online y

luego darle al boton en forma de enter (flecha)
para aceptar o pulsar la propia tecla enter de nuestro ordenador.

Si lo que quieres es hacer un enlace interno hacia tu propia web, tan sélo tienes que escribir
alguna palabra clave que contenga esa pagina o entrada y se desplegara un listado del contenido
de tu web que coincidia con ese término de busqueda.

Una vez localices el contenido al que quieres enlazar, tan soélo tienes que pulsarlo dentro del
desplegable.

Ajustes del enlace (Abrir en otra pestafa)

Ademas del texto y la URL a la que enlazamos, también puedes elegir si quieres que tu enlace se
abra en una nueva pestana del navegador cuando tus usuarios pinchan en él.

Esto suele usarse por ejemplo cuando se enlaza o
contenido externo a tu web, para que al cerrarlo, VAmos aafiadir un enlace Ajustes del enlace
los lgctores sigan con tu pégin'a abierta y puedan https:/ /google.com o !
seguir navegando donde lo dejaron.

Abrir en pestafia nueva
Para cambiar este ajuste, tienes que abrir el

panel de ajustes del enlace tal y como muestra
la imagen y marcar la opcion que prefieras. I

Eliminar un enlace

9~ = = = B I |4

Para borrar un enlace de texto, tan solo tienes
que pulsar sobre él y pulsar la opcion que ves en

la imagen para volver a convertirlo en texto . :
plano. Vamos a afiadir un enlace




Como editar contenido existente

Para editar una pagina existente, simplemente haga clic en el titulo de la Pagina/Entrada que

corresponda, cuando esté visualizando la lista de Paginas o Entradas. Como alternativa, puede
hacer clic en el enlace Editar que aparece debajo del titulo al posar el puntero del raton sobre
cada fila.

La pantalla que aparece sera exactamente igual a la pantalla Ahadir nueva, solo que se mues-
tra el contenido existente. Cuando termine de editar la Pagina/Entrada, haga clic en el boton
Actualizar.

[ jHola mundo! Juan Bloggero Sin categoria -_ n Publicada
Editar Edicién rapida Papelera Ver 2108/2014
Juan Bloggero Marcado contenido, css, formato, — Publicada
Editar pagina o entrada bl e 11/01/2014
Para editar una Pagina o Entrada : / ; .
Juan Bloggero Sin publicar contenido - Ultima

haga clic en el nombre de la

Pagina/Entrada, o haga clic en el madificacion

enlace Editar que aparece al posar 09082013
el puntero del ratén en cada fila.
71 Marcado: Alineacion de imagen Juan Bloggero Marcado alineacion, contenido, — Publicada

css, imagen, leyendas, 10/01/2013

PenErsele

Como eliminar contenido

Si desea borrar alguna de las Paginas o Entradas, haga clic en el enlace Papelera que aparece
debajo del titulo al posar el puntero del raton sobre cada fila. Esto movera la Pagina/Entrada a
la Papelera.

Afadir

Opaones de

Para eliminar permanentemente Entradas Anadic nueva
la Pagina/Entrada o para reStaurar Todos (41) | Mios (37) | Publicadas (39) | (1) fija | Programada (1) | Borrador (1) | Papelera (1)

una Pagina/Entrada borrada, haz Accones enlote  [v] Aplicar  Todas las fechas |[v] Todas las cateqpuud
clic en el enlace Papelera que B i " @ verpapetera

aparece en la parte superior de _ Para ver todos los elementos de la

Programada — Programada Juan Bloggero
e ot i papelera haga clic en el enlace

la pantalla. Papelera. Desde ahi podré borrar
los elementos permanentemente.

Destierro del Cid Juan Bloggero

Cuando se posa el puntero del raton Bl Ssterip iyl | e Yir

sobre cada elemento de la papelera, = ol mondor Sin categori - |
aparecen los enlaces Restaurar y

Borrar permanentemente £ Marcado: Etique Para borrar una Pagina o Entrada, Marcado contenido, ¢ss, formato, -

primero haga clic en el enlace html, marcado
Papelera para enviarlo a la
Borrador — Borr  papelera. Sin publicar contenido -

Haz clic en Borrar permanentemente para eliminar permanentemente una Pagina o Entrada indi-
vidual. Al hacer clic en Restaurar se restaurara la Pagina o Entrada.

Si desea borrar permanentemente o restaurar varios elementos a la vez, haga clic en las casillas
de seleccion ubicadas a la izquierda de cada titulo y a continuacion

elija Restaurar o Borrar permanentemente del menu desplegable Acciones en lote de la parte
superior de la pagina. Luego de seleccionar la accion que corresponda, haga clic en el botdn
Aplicar para realizar el cambio.

Como alternativa, puede hacer clic en el boton Vaciar papelera para borrar todos los elementos
que se encuentran en la Papelera.




Guardar y publicar contenido

Una vez que haya agregado todo el contenido a una Pagina o Entrada, tiene la opcion de guar-
darla como borrador o publicarla. Un clic en Guardar borrador simplemente guardara su Pagina/
Entrada sin publicarla.

Esto es (til si necesita agregar otro contenido mas adelante o simplemente si la pagina adn no
esta lista para ser publicada.

Un clic en el boton Publicar guardara la Pagina/En-
trada y la publicara en su sitio.

Un clic en el boton Vista previa le permite previ-
sualizar la Pagina o Entrada actual.

Documento Blogue > B . _ . _
También hay varias opciones disponibles al momen-
to de guardar. Por defecto, el Estado esta configu-
- rado como Borrador, pero esto puede ser modifica-
~ . .
Estado y visibilidad do al hacer clic en el enlace Editar justo al lado de
Estado dentro del panel Publicar.
Visibilidad Publica
 Pendiente de revision significa que el borrador esta a la
) . espera de revision por un editor, antes de su publicacion.
Publicar Inmediatamente

« Borrador significa que la Pagina/Entrada no ha sido publica-
da aun y permanece en borrador.

» También puede cambiar la visibilidad de la Pagina al hacer
clic en el enlace Editar justo al lado de Visibilidad dentro del
panel Publicar.

« PUblico es la opcion por defecto y significa que la pagina es
visible para cualquiera. También hay una opcion para hacer la
Entrada ‘fija’. Las entradas fijas se ubican en la parte supe-
rior de las publicaciones del blog y permanecen alli incluso
después de que se publiquen nuevas entradas.

» Protegida con contrasena le permite asignar una contrase-
Mover a la I:"-ElI:'E| era fia a la pagina. Solo las personas que tengan esa contrasefa
podran acceder a la pagina.

Formato de entrada: Estandar «

[] Fijar en portada

[[] Pendiente de revisidn

» Privada oculta por completo el contenido al publico. Los usuarios normales y los visitantes no veran contenido
privado. Solo usted vera el contenido privado cuando haya iniciado sesion en su blog de WordPress.

Justo debajo del titulo del contenido se encuentra la URL completa a la Pagina o Entrada. Si
hace clic en este enlace, abrira la pagina publicada, o en caso de que todavia no esté publicada,
a la pagina de la vista previa.

Al hacer clic en el botén Editar que se encuentra junto a la URL, podra cambiar el enlace per-
manente (esto es, la URL) de la Pagina o Entrada. Puede que quiera hacer esto para mejorar la
SEO (Optimizacion para motores de busqueda).

Sin embargo, la mayoria de las veces simplemente dejara la URL predeterminada que WordPress
genera automaticamente, basada en el titulo de la Entrada/Pagina.

Por defecto, cuando hace clic en el boton Publicar, la Pagina/Entrada se publica inmediatamen-
te. Para cambiar esto, haga clic en el enlace Editar justo al lado de Publicar inmediatamente




dentro del panel Publicar.
Alli entonces puede seleccionar la fecha y la hora en que desea programar la publicacion de la

Pagina/Entrada. También debe hacer clic en el botén Publicar cuando haya actualizado los cam-
pos de fecha y hora, para publicar la Pagina/Entrada en el momento programado.

Categorias

Puede usar categorias para definir secciones de su sitio y agrupar las entradas relacionadas. La
categoria por defecto es Sin categoria pero esto puede ser cambiado facilmente en los Ajustes.

Las Paginas no pueden asociarse dentro de Categorias, al menos sin usar ningun plugin, es decir
solo pueden asociarse las Entradas.

Existen dos maneras de agregar Categorias. Pueden ser creadas mientras afade o edita conteni-
do en una Entrada, o pueden ser agregadas desde la opcion del menu Categorias.

Si agrega Categorias mientras anade o edita una Entrada, se asignara dicha categoria a la entra-
da automaticamente.

Si agrega Categorias desde la opcion del menl Categorias simplemente se agregaran a la lista de

Categorias disponibles.

Afadir nueva categoria

MNombre

El nombre es como aparecerd en tu sitio.

Slug

El "slug” es la version amigable de la URL del nombre. Suele estar
en minusculas y contiene solo letras, nimeros y guiones.

Categoria superior
Ninguna o

Las categorias, a diferencia de las etiquetas, pueden tener
Jjerarquias. Podrias tener una categoria de Jazz, y por debajo las
categorias Bebop y Big Band. Totalmente opcional.

Descripcion

s

La descripcion no suele mostrarse por defecto, sin embargo hay
algunos temas que puede que la muestren.

Anadir nueva categoria

Cuando haga clic en la opcién del
menu Categorias, se mostrara una
lista de Categorias que ya han sido
agregadas, junto con algunos cam-
pos en blanco que le permitiran
anadir una nueva Categoria.

Para agregar una nueva Categoria,
complete los campos en blanco y
luego haga clic en el botén Ahadir
nueva categoria:

» Nombre - El nombre es el mismo que apa-
recera en su sitio

« Slug - El Slug es la version amigable de
la URL del nombre. Por lo general, esta en
minuscula y contiene solo letras, nimeros
y guiones

« Categoria superior - Las Categorias, a
diferencia de las etiquetas, pueden tener
jerarquias. Puede haber una  categoria
denominada Autos, y dentro de ella, cate-
gorias “hijas” para Ford, General Motors
y Toyota. Son totalmente opcionales. Para
crear una subcategoria, simplemente es-
coja otra categoria del men( desplegable
Categoria superior

« Descripcion - La descripcion no es nece-
saria ni relevante; sin embargo, algunos
Temas podrian mostrarla




Una vez afadas una nueva Categoria, aparecera en la lista de Categorias de la parte derecha de
la pantalla. Cuando pose el puntero del raton sobre cada fila de la lista de Categorias, se mos-
traran algunos enlaces debajo del nombre de la Categoria.

« Editar - Le permite editar las propiedades de la Categoria, tales como el Nombre, el Slug, la Superior y la Descripcion
« Edicion rapida - Le permite editar rapidamente el Nombre y el Slug de la Categoria

« Borrar - Elimina permanentemente la Categoria de la lista de Categorias. Luego de hacer clic en Borrar, se le pe-
dird confirmar la accion. Haga clic en Aceptar para borrar la Categoria o en Cancelar si no desea eliminarla

« Ver - Esta opcidn listara todas las entradas asociadas actualmente a la Categoria en cuestion

Si desea borrar permanentemente varias Categorias de una sola vez, seleccione las casillas co-
rrespondientes y luego elija Borrar del menu desplegable Acciones en lote de la parte superior
de la pagina. Luego de seleccionar Borrar, haga clic en el boton Aplicar para eliminar inmediata-
mente las Categorias seleccionadas (no se le pedira confirmar la accion).

IMPORTANTE: Borrar una Categoria no elimina las entradas asociadas.
Las entradas que solo estaban asociadas a la Categoria borrada, pasaran a la Categoria por de-

fecto, que es Sin categoria. La Categoria de entradas por defecto se puede configurar dentro de
Ajustes > Escritura.

Anadir categorias a las entradas

Si agrega Categorias mientras anade o edita una Entrada, se asignara dicha categoria a la entra-
da automaticamente.

Cuando anade o edita una Entrada, el panel de Categorias se encuentra justo debajo del panel
Formato si es que el Tema en uso admite Formatos de entrada.

De no admitirlos, se ubicara justo debajo del panel
Publicar. [:ategﬂri'EE ..

Para asignar una Entrada a una Categoria existente,
simplemente haga clic en la/s casilla/s de seleccion Mombre Categoria 1
correspondiente/s a la/s Categoria/s que desea
asignar a la Entrada. Estas se marcaran en azul

como puedes ver en la imagen. Afadir nueva categoria

Si desea crear una nueva Categoria y asignarla a la Afadir nueva categoria

Entrada al mismo tiempo, rellene los campos vacios
y pulse el boton “Anadir nueva categoria”.

Apareceran entonces dos campos. Ingrese el nombre Categoria superior

de la Categoria que desea agregar en el campo vacio.

— Categoria superior — v
Si desea que la nueva Categoria tenga una Superior,
seleccidnela de la lista desplegable Categoria )
superior. Afadir nueva categoria

Haga clic en el boton Agregar nueva categoria para
crearla y automaticamente se le asignara a la Entrada.




Etiquetas

Las Etiquetas son palabras clave ad hoc que identifican informacion importante en las Entradas
(nombres, asuntos, etc.) y que pueden o no ser recurrentes en otras entradas.

A diferencia de las Categorias, las Etiquetas no poseen jerarquias, lo cual implica que no hay re-
lacion entre una Etiqueta y otra. Las Etiquetas no pueden ser asignadas a las Paginas, asi como
tampoco pueden ser asociadas a Categorias. Las Etiquetas y Categorias solo son para las Entra-
das.

Al igual que las Categorias, existen dos maneras de agregar Etiquetas a una Entrada. Pueden ser
agregadas mientras afade o edita una Entrada, o pueden ser agregadas a través de la opcion del
menu Etiquetas.

Si anade Etiquetas mientras edita una Entrada, se asignara dicha etiqueta a la entrada automa-
ticamente. Si afade Etiquetas desde la opcidon del menu Etiquetas simplemente se agregaran a
la lista de Etiquetas.

Cuando haga clic en la opcion del menu Etiquetas, se mostrara una lista de Etiquetas que ya han
sido agregadas, junto con algunos campos en blanco que le permitiran anadir una nueva Etique-
ta.

También se mostrara una lista de Etiquetas populares, en formato de ‘nube’. Es decir, se listan
por orden alfabético, y cuanto mas ha sido utilizada una etiqueta mas grande es la fuente con
que se muestra.

Para agregar una nueva Etiqueta, complete los campos en blanco y luego haga clic en el botdn
Agregar nueva etiqueta:

« Nombre - EL nombre es el mismo que aparecera en su sitio

« Slug - El Slug es la version amigable de la URL del nombre. Por lo general, esta en minuscula y contiene solo le-
tras, numeros y guiones

« Descripcion - La descripcion no es necesaria ni relevante; sin embargo, algunos Temas podrian mostrarla

Una vez que agrega una nueva Etiqueta, aparecera en la lista de Etiquetas de la parte derecha
de la pantalla.

Cuando pose el puntero del raton sobre cada fila de la lista de Etiquetas, se mostraran algunos
enlaces debajo del nombre de la Etiqueta.

« Editar - Le permite editar las propiedades de la Etiqueta, tales como el Nombre, el Slug y la Descripcion

« Edicion rapida - Le permite editar rapidamente el Nombre y el Slug de la Etiqueta

« Borrar - Elimina permanentemente la Etiqueta de la lista de Etiquetas. Luego de hacer clic en Borrar, se le pedira
confirmar la accion. Haga clic en Aceptar para borrar la Etiqueta o en Cancelar si no desea eliminarla

« Ver - Esta opcidn listara todas las entradas asociadas actualmente a la Etiqueta en cuestion

Si desea borrar permanentemente varias Etiquetas de una sola vez, seleccione las casillas co-
rrespondientes y luego elija Borrar del menu desplegable Acciones en lote de la parte superior
de la pagina.

Después de seleccionar Borrar, haga clic en el boton Aplicar para eliminar inmediatamente las
Etiquetas seleccionadas (no se le pedira confirmar la accion).




Anadir etiquetas a las entradas

Si agrega Etiquetas mientras anade o edita una Entrada, se asignara dicha etiqueta a la entrada
automaticamente.

Cuando anade o edita una Entrada, el panel de

Etiquetas PN Etiquetas se encuentra justo debajo del panel Ca-
tegorias.
Afadir nueva etigueta Para afadir una nueva etiqueta, tan solo tiene que
escribir en el recuadro blanco que aparecera vacio
Etiqueta 2 €9 Etigueta 3 €3 para crearla.
etiqueta 25 €3  eti Si quiere anadir una etiqueta ya existente, solo

tiene que empezar a escribir el nombre de esa

etiqueta y aparecera un desplegable justo debajo
para que seleccione la etiqueta que corresponda.
(Ver imagen para mas informacion).

etiqueta 1

Biblioteca de medios

La Biblioteca de medios es el lugar donde encontrara todos los archivos que ha subido. Existen
dos tipos de vista que puede seleccionar al desplegar la Biblioteca de medios.

Puede hacer clic en el icono Lista para mostrar las imagenes en forma de lista, o puede hacer
clic en el icono Rejilla para ver las imagenes con un disefo en rejilla o cuadricula.

La vista de Rejilla mostrara una cuadricula de miniaturas para cada uno de sus archivos multi-
media. La vista de Rejilla emplea el desplazamiento infinito, en lugar de mostrar las imagenes
en multiples paginas.

Para ver mas imagenes, simplemente desplacese hacia la parte inferior de la pagina y se carga-
ran mas miniaturas de manera automatica.

Blblioteca de med|os Afadir nuevo

E Todos los medios |‘| Todas las fechas |'| Seleccidn miltiple Busca medios

@ Biblioteca de medios

Use los iconos para intercambiar
entre la vista de Grilla y la vista de
Lista.

-
-

. W' .
hed ﬁ ¥
' s ki =

= 02-El-Cielo-feat.-

03-Recetamda | @ Biblioteca de medios a5

Al hacer clic en la miniatura de
una imagen se abrira una ventana
emergente con todos los detalles
de ese archivo.

Fringe-Intro-
2036-1985.avi Fringe-Theme.mp3




La vista de Lista mostrara las imagenes de manera vertical, una a continuacioén de la otra, sepa-
radas en varias paginas.

De manera predeterminada, mostrara 20 imagenes por pagina, pero podra cambiar este niUmero
con un clic en el enlace Opciones de pantalla de la parte superior derecha, y modificar el NOme-
ro de elementos por pagina.

Ambas vistas muestran los archivos cargados mas recientemente primero. También hay listas
desplegables que le permiten filtrar los archivos mostrados actualmente, junto con un campo de
busqueda que le sera de ayuda si tiene muchas imagenes o archivos.

Dentro de la vista de Lista, la lista de los archivos contiene una vista en miniatura de la imagen
o archivo, el titulo y el nombre del archivo junto con la extension que muestra el tipo (JPG,
MP3, etc.), el nombre del Autor que subi6 el archivo, la Pagina o Entrada en la cual fue subida
la imagen, el nUmero de comentarios y la fecha en que fue subido.

Cuando pose el puntero del raton sobre cada fila en la vista de Lista, se mostraran algunos enla-
ces debajo del nombre del archivo.

« Editar - Le permite editar las propiedades del archivo, tales como el Nombre, el Texto alternativo, la Leyenda y
la Descripcion. También puede efectuar algunas manipulaciones basicas en las imagenes

 Borrar permanentemente - Elimina el archivo permanentemente de la Biblioteca de medios

« Ver - Esta opcion abrira la pagina del archivo

Ver un archivo en la Biblioteca de medios

La vista de Rejilla mostrara una cuadricula de miniaturas para cada uno de los archivos multi-
media.

Dependiendo del tipo de archivo, vera una imagen miniatura para ese archivo en particular, o un
icono representativo.

Luego de hacer clic en la miniatura dentro de la vista de Rejilla, se mostrara una ventana emer-
gente con las propiedades del archivo correspondiente, y algunos campos que le permitiran
actualizar determinadas propiedades.

Si el archivo es una imagen, también vera una <
version mas grande de esa imagen. Mg e g D767

Tipo de archivo: image/jpeg

Subido el: 15 julie, 2011
Para los archivos de audio y video soportados bl

(M4a, MP4, OGG, WebM, FLV, MP3 y WAV) vera
el reproductor de medios correspondiente.

. Titul i
@ Detalles de adjuntos tulo Huatuleo Coastline

. . . Leyenda
Actualice las propiedades del archivo
(W multimedia completando los campos
8 correspondientes. Los campos
disponibles variaran de acuerdo al
ipo de archivo.

Para otro tipo de archivos, como PDF o
documentos de Word, hay un enlace para ver
la pagina de adjuntos que a su vez contiene
un enlace al archivo.

Texto alternative Huatulco Coastline

Descripcitn Public domain via
Jv/Landscapes/ocean
Subido por  Peter Bishop

Subidoa  Formato de entrada: Galeria

@ Detalles de adjuntos

Para ver y editar mas propiedades
del archivo, haga clic en el enlace
Editar mas detalles.

URL https://su-sitic-wordpress.com/wp-cont

http:/fwww burningwell.org/gallery2

Ver pdgina de adjuntos | Editar mds detalles | Borrar permanentemente



Dentro de la vista de Lista, puede hacer clic en la miniatura de la imagen, el titulo del archivo
multimedia, o puede posar el puntero del raton sobre las filas y hacer clic en el enlace Editar.
Se mostraran los detalles del archivo, y algunos campos que le permitiran actualizar determina-
das propiedades.

Si el archivo es una imagen, vera una version mas grande de esa imagen. Para los archivos de
audio y video soportados (M4a, MP4, OGG, WebM, FLV, MP3 y WAV) vera el reproductor de me-
dios correspondiente.

Para otro tipo de archivos, como PDF o documentos de Word, simplemente vera las propiedades
del archivo, junto con un boton para ver la pagina de adjuntos que a su vez contiene un enlace
al archivo.

Al hacer clic en el enlace Ver, cuando pose el puntero del ratén sobre una fila, se mostrara la
pagina de adjuntos para ese archivo multimedia en particular. Si el archivo es una imagen, vera
una version mas grande de esa imagen.

Para los archivos de audio y video soportados vera el reproductor de medios correspondiente y
para otro tipo de archivos, como PDF o documentos de Word, vera el enlace al archivo actual.

Anadir un archivo a la Biblioteca de medios

Para agregar un archivo nuevo a la Biblioteca de medios, haga clic en el enlace Anadir nuevo del
menu de navegacion de la parte izquierda, o en el boton Anadir nuevo de la parte superior de la
pagina.

Si hace clic en el boton Anadir nuevo cuando esta viendo la Biblioteca de medios en la vista de
Lista, o hace clic en el enlace Ahadir nuevo en el mend, simplemente arrastre sus imagenes des-
de la ubicacion en su equipo hacia el area marcada Arrastra los archivos aqui.

Su/s archivo/s sera/n subido/s automaticamente.
Una vez subidas las imagenes o archivos, se listaran debajo del cargador de archivos.

Si desea editar las propiedades del archivo, haga clic en el enlace Editar junto al nombre del
archivo.

: 5 Subir archivos
Subir nuevo medio

Simplemente arrastre y suelte aqui
los archivos desde su equipo, los
cuales se cargaran automaticamente.
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Si hace clic en el boton Anadir nuevo cuando esta viendo la Biblioteca de medios en la vista de
Rejilla, puede arrastrar sus imagenes desde la ubicacion en su equipo hacia cualquier lugar de la
pantalla. Su/s archivo/s sera/n subido/s automaticamente.

Una vez subidas las imagenes o archivos, se mostraran debajo del cargador de archivos con el
resto de los archivos multimedia.

Cuando anada archivos, también puede hacer clic en el botén Selecciona archivos y luego selec-
cionar los archivos que quiere subir, usando el cuadro de dialogo que aparece.

Comentarios

Los Comentarios son una caracteristica de los Los Comentarios pueden ser controlados y re-
blogs, que permiten a los lectores dejar una gulados a través del uso de filtros de lenguaje
respuesta en las Entradas. y contenido.

Normalmente, los lectores comparten sus Si lo prefiere, también pueden ser puestos en
propias opiniones acerca del contenido de la la cola de moderacion, y requerir la aproba-
entrada, pero también pueden proveer enla- cion de un administrador antes de que sean
ces a otros recursos, generar discusiones, o mostrados en el sitio web. Esto es util al mo-
simplemente felicitar al autor por una entrada  mento de lidiar con los comentarios spam.
bien redactada.

Al hacer clic en la opcion del meni Comenta-
Los Comentarios le permiten interactuar mas rios, se mostrara una lista con todos los co-
con los visitantes de su sitio, asi como generar  mentarios que hay en el sitio.
una retroalimentacién y una discusion en sus
Entradas.

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
Comentarios

Todos (30) | Pendientes (0) | Aprobados (30) | Spam (3) | Papelera (0) Buscar comentarios

-
o Comentarios
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Aprobados, Marcados como spam o en la n
Papelera.
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comentari
borrarlo.

John Doe . - Caso extremo: Sin 14/03/2013 a las
Having no content in the post should have no adverse effects on the oot

layout or functionality. :
example@example.org Ver entrada

24.126.24562 Rechazar = Responder Edicion rapida  Editar Spam | Papelera u

example.org contenido 12:35 pm

Comentarios . ]
Jane Doe Plantilla: Protegida  14/03,/2013 a las

This comment shoul 5
example.org : con contrasefia (la 11:56 am
Al posar el puntero del ratén

example@example.or : E contrasefia es
£ EEoES sobre cada fila se mostraran

2412624562 : : “enter”)
varias opciones que puede

ejecutar.

Ver entrada

En la parte superior de la pantalla estan los enlaces que le permiten filtrar la lista de comenta-
rios, para mostrar Unicamente los comentarios Pendientes,

Aprobados, marcados como Spam o en la Papelera. El nimero entre paréntesis indica cuantos
comentarios hay dentro de ese tipo especifico.




Ademas de las configuraciones basicas que le permiten administrar los comentarios, la instala-
cion predeterminada de WordPress incluye un excelente plugin que le ayuda a filtrar el Spam de
sus comentarios. Este plugin se llama Akismet.

Luego de activar el plugin Akismet, debera suministrar una Clave API. Puede conseguir su Clave
APl y encontrar mas informacion en el sitio web de Akismet.

Al posar el puntero del raton sobre cada fila de la lista de Comentarios, apareceran algunos en-
laces debajo de los comentarios.

» Rechazar/Aprobar - Le permite rechazar un comentario. Esto impedira que se muestre en el sitio. Si el comenta-
rio ya ha sido rechazado, este enlace cambiara a Aprobar, para permitirle aprobar el comentario.

» Responder - Le permite escribir un comentario como respuesta.

« Edicion rapida - Le permite editar rapidamente el Nombre del visitante, el Correo electrénico, o la URL, asi como
también el contenido del comentario.

« Editar - Le permite editar el Nombre, el Correo electronico o la URL, asi como también el contenido del comenta-
rio. También le permite marcar el comentario como Aprobado, Pendiente o Spam, al igual que cambiar la Fecha y
la Hora.

« Spam - Le permite marcar el comentario como spam

« Papelera - Le permite enviar un comentario a la Papelera. Una vez que esta en la papelera, puede restaurarlo si
es que cometio un error, o borrarlo permanentemente.

Si desea cambiar el estado de varios comentarios a la vez, haga clic en las casillas de seleccion
ubicadas al lado de los comentarios que quiere modificar y luego elija Rechazar, Aprobar, Marcar
como spam o Mover a la papelera del menu desplegable Acciones en lote de la parte superior de
la pagina.

Luego de seleccionar la opcion que corresponda, haga clic en el botdn Aplicar.

Responder a un comentario

Para responder a un comentario que alguien ha escrito en una de las Entradas, simplemente
pose el puntero del raton sobre el comentario y haga clic en el enlace Responder. Aparecera un
campo editable debajo del comentario, donde podra escribir la respuesta.

Cuando haya escrito el comentario, haga clic en el botén Responder, o de lo contrario haga clic
en Cancelar para dejar de responder y cancelar la edicion.

El editor que aparece cuando responde o edita un comentario (si usa los enlaces Responder, Edi-
cion rapida o Editar) se parece mucho al editor utilizado para crear o editar una Pagina o Entra-
da, solo que es menos intuitivo.

En la parte superior del editor hay varios botones de formato. Estos botones proveen opciones
basicas de formato HTML en el momento de redactar una respuesta o editar un comentario exis-
tente.

Los botones funcionan de dos maneras. Al hacer clic en un botoén sin antes seleccionar un texto,
simplemente insertara la etiqueta HTML de apertura perteneciente a ese boton.

Si selecciona un texto antes de hacer clic en el boton, ambas etiquetas, la de aperturay de
cierre, se insertaran al inicio y final del texto seleccionado.




Editar un comentario

Existen dos maneras de editar un comentario. Al posar el puntero del raton sobre un comenta-
rio individual puede hacer clic en el enlace Edicién rapida o en el enlace Editar. Ambos ejecu-

tan una funcion similar, excepto que la opcion Editar también le permite marcar el comentario
como Aprobado, Pendiente o Spam, asi como cambiar la Fecha y la Hora.

Edicién rapida
Al hacer clic en Edicién rapida el comentario sera reemplazado por un editor que le permitira
actualizar el comentario, el nombre del autor del comentario, la direccion de Correo electroni-

coy la URL.

Una vez que haya terminado, haga clic en Actualizar comentario para guardar los cambios, o
bien haga clic en Cancelar para descartar los cambios y volver a la lista de comentarios.

Editar

Al hacer clic en Editar se mostrara el editor en una nueva pagina.

Al igual que con la opcidn Edicion rapida, puede actualizar el comentario, el nombre del autor
del comentario, la direccion de Correo electronico y la URL. La opcion Editar también le da la
posibilidad de asignar un Estado al comentario y cambiarle la Fecha y la Hora.

El estado del comentario puede asignarse como Aprobado, Pendiente o Spam. También tiene la
opcion de mover el elemento a la Papelera, haciendo clic en el enlace Mover a la papelera.

Puede cambiar la fecha y la hora en que fue enviado el comentario, haciendo clic en el enlace
Editar que aparece junto a la fecha y la hora.

Luego de hacer clic en Editar, apareceran varios campos debajo de la fecha y hora originales.
Actualice dichos campos si es necesario y haga clic en el boton Aceptar para guardar la nueva
fecha y hora.

Una vez que haya terminado de actualizar el comentario, haga clic en el botén Actualizar para
guardar los cambios.

Si desea cancelar los cambios, haga clic en el botén Atras de su navegador, o haga clic en la op-
cion del ment Comentarios para volver a la lista de comentarios.

Rechazar y aprobar comentarios

Si alguien ha enviado un comentario inapropiado, = Comentarios

puede reChazarlO- ESto ]mped]ré que el- Todos (31) | Pendiente (1) | Aprobados (30) | Spam (2) | Papelera (0)
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: : mt @gmail.
para reChazar el Comentano' LOS Comentanos ?gs,ZTrlusr;l:sma[ o Aprobar Responder Edicién rdpida Editar Spam Papelera

que ya han sido rechazados se mostraran en la
lista con un color de fondo distinto. - S @ e el

wordpress.or: :
i 9 le y revisa los

Haga clic en el enlace Aprobar para 5" 4. cditarlo o

aprobar el comentario.



También estaran resaltados con una linea vertical roja en el extremo izquierdo de la fila. Al po-
sar el puntero del raton sobre el comentario, aparecera el enlace Aprobar en lugar de Rechazar.

Marcar comentarios como spam y papelera

Si alguien ha enviado un comentario spam, puede marcarlo como spam simplemente posando el
puntero del raton sobre el comentario y haciendo clic en el enlace Spam.

Si esta usando el plugin Akismet y encuentra un comentario spam que Akismet haya omitido,
marcarlo como spam le ayudara a Akismet a reconocerlo y sera menos probable que en el futuro
omita un comentario spam similar.

Si tan solo desea eliminar un comentario, pose el puntero del raton sobre el mismo y haga clic
en el enlace Papelera.

Opaones de pantalla ¥
Comentarios
Todos (31) | Pendiente (1) | Aprobados (30) | Spam (2) | Papelera (0)
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Para vaciar la Papelera, haga clic en el enlace Papelera de la parte superior de la pagina para
mostrar todos los comentarios que han sido enviados a la Papelera.

Este enlace deberia mostrarse junto con un nimero entre paréntesis, el cual indica la cantidad
de comentarios que estan actualmente en la Papelera.

Para eliminar permanentemente esos comentarios, haga clic en el boton Vaciar papelera. No se
pedira confirmacion para esta accion.

Para eliminar todos los comentarios spam, haga clic en el enlace Spam de la parte superior de la
pagina para mostrar todos los comentarios que se han marcado como Spam.

Este enlace deberia mostrarse junto con un nimero entre paréntesis, el cual indica la cantidad
de comentarios spam existentes. Para eliminar permanentemente esos comentarios, haga clic en
el boton Vaciar spam. No se pedira confirmacion para esta accion.

También puede eliminar permanentemente un solo comentario Spam, haciendo clic en el enlace
Borrar permanentemente que aparece al posar el puntero del raton sobre cada fila. No se pedira
confirmacion para esta accion.

Si entiende que hay algiin comentario marcado erroneamente como spam, haga clic en las casi-




llas de seleccion y elija No es spam del mend desplegable Acciones en lote de la parte superior
de la pagina. Haga clic en el botén Aplicar para confirmar la eleccion. Como alternativa, haga
clic en el enlace No es spam que aparece al posar el puntero del raton sobre cada fila.

Apariencia

Los diversos menus de la seccion Apariencia le permiten cambiar la forma en que el sitio se ve
y se comporta. Si su sitio ha sido desarrollado por un tercero, es muy probable que no necesite
cambiar ninguna de las opciones que aparecen aqui.

Dependiendo del tema que esté usando su sitio, puede ser que no encuentre todas las opciones
del menu listadas aqui, o que aparezcan algunas diferentes. Esto es porque ciertas opciones de
la seccion Apariencia se basan en el Tema en uso.

Por ejemplo, el tema predeterminado, Twenty Seventeen, le permite configurar varias opciones
para ajustar la apariencia del tema. No todos los temas tendran estas paginas de opciones, y si
las tienen, puede que estén dentro de un menu diferente.

Seleccionar un tema

La apariencia general de un sitio en WordPress esta controlada por el Tema. Aunque existe un
tema predeterminado que viene instalado con WordPress, la mayoria de los usuarios o bien des-
cargan un tema nuevo, o lo compran, o mandan a disenar uno personalizado.

Existen cientos de sitios donde se pueden descargar temas gratuitos o comprarlos por un precio
muy bajo. Uno de los mejores lugares para comenzar a buscar temas es el Directorio de Temas
del sitio oficial de WordPress.

Al hacer clic en la opcion del menu Apariencia se mostrara la pantalla predeterminada de los
Temas. El tema que esta activo actualmente se muestra en la parte superior izquierda de la
pantalla.

Los demas temas estan instalados, pero actualmente no estan en uso. Para observar una vista
previa del sitio con otro tema (que no esta activo actualmente), puede hacer clic en el boton
Vista previa asociado a cada tema. Mientras se muestra la pantalla de la vista previa, tendra la
posibilidad de visitar las distintas paginas en el disefio del tema seleccionado, asi como también
hacer varios cambios en el tema.

Para elegir otro Tema, desplace el puntero del raton sobre la imagen del tema que desea activar
y haga clic en el boton Activar que aparecera debajo.

Como alternativa, si la ventana de la vista previa lo muestra, puede hacer clic en el boton Guar-
dar y activar en la esquina superior izquierda de la ventana para activar el tema.

Para ver mas detalles sobre un tema en particular, pose el puntero del ratén sobre la miniatura
de un tema y haga clic en Detalles del tema. Aparecera una ventana emergente que muestra
una imagen mas grande junto con la descripcion del tema y otros detalles.

Al hacer clic en el botén Ahadir nuevo de la parte superior de la pagina, podra buscar nuevos
temas en el Directorio de Temas de WordPress, asi como también instalarlos directamente desde
el Escritorio.




Previsualizar y personalizar un tema

Asi como puede previsualizar un tema, también puede actualizar varias opciones mientras visua-
liza los cambios en tiempo real.

. e . x o
Las opciones que puede modificar dependeran  ....... .
del tema individual. Siaitiedi grereree——

actualmente, haga clic en Publicar
Tems active para guardar y publicar los
Twenty Seventeen cambios.

Para el tema actual activo, un clic en el boton  ........
Personalizar le permite actualizar varias
opciones mientras visualiza los cambios. R

Meniis

@ Opciones del tema

Al tiempo que actualice los ajustes
aqui, los cambios aparecerdn en
la parte derecha coma vista
previa del sitio

Widgets

Hasta que haga clic en el boton Publicar, solo | e
se actualizara la ventana de previsualizacion y |«
no el tema que se ve en su sitio. Hoga clc e s s pra

configuraciones
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Q Expandiry ocultar opciones

Para todos los demas temas que no estan PY © coconmsitons
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Algunos temas muestran atajos
de edici6n para resaltar areas que
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accesos directos a esa opcion

o Inicio Blog Sobre las pruebas Lorem Ipsum

Hasta que haga clic en el boton Activar y publicar, solo se actualizara la ventana de previsualiza-
cion y no el tema que se ve en su sitio.

Agregar un nuevo tema

Usted tiene la posibilidad de anadir nuevos temas a su sitio desde el Escritorio de WordPress. En
la parte superior de la pantalla Temas esta el boton Anadir nuevo. Haga clic en este boton para
buscar y agregar nuevos temas en su sitio.

Luego de hacer clic en el boton Afadir nuevo, se mostrara la pantalla Anadir temas. Deberia
verse similar a la imagen mostrada abajo. La pantalla Ahadir temas le permite buscar e instalar
temas directamente del Directorio de Temas oficial de WordPress. Por defecto, la pantalla mos-
trara una lista de temas destacados.

Puede usar los enlaces de la parte superior de la pagina para filtrar los resultados y ver los
temas Destacados, Populares o Recientes. Haga clic en el enlace Filtrar por caracteristicas para
filtrar los resultados basados en las etiquetas que especifique. Hay etiquetas para Disefo de
pantalla, Caracteristicas y Asunto.

Como alternativa, haga clic en el campo de entrada de texto Buscar temas... e ingrese el texto
para buscar un tema especifico.

Al posar el puntero del raton sobre cada miniatura del tema, se mostraran botones adicionales.
Para ver los detalles de un tema junto con la vista previa, haga clic en el botén grande Detalles
y vista previa o en el botén mas pequeio Vista previa.

Si hace clic en el boton Instalar, se descargara e instalara el tema en su sitio. Luego de que el
tema es instalado, se le dara la opcion de ver una Vista previa, Activar inmediatamente el tema
o Volver al instalador de temas.

En la pagina Ahadir temas también tiene la opcion de subir manualmente un tema al sitio. Para
subir un tema haga clic en el botén Subir tema de la parte superior de la pagina.
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Seleccione el archivo de su equipo con un clic en el botén Examinar... (Seleccionar archivo en
Chrome). El archivo del tema debe estar en formato .zip.

Luego de hacer clic en el boton Instalar ahora, el tema sera subido automaticamente al sitio

e instalado. Entonces tendra la opcion de hacer una vista previa, activar el tema o volver a la
pagina de temas.

Personalizar

Al usar el Personalizador puede modificar ciertas partes de su sitio. Cuando hace clic en la op-
cion del menu Personalizar, se mostraran varias opciones del tema que puede cambiar.

. x Publicar #¥

Dependiendo del tema en uso,

puede ver mas o menos opciones ¢ Personaliacion Q) opciones del tema
que las que se muestran en la [dentidad del sitio

Al hacer clic en la flecha grande de
Logotipo la izquierda del titulo de seccion,
volvera al panel anterior del
Mo se ha elegido un logo Personalizador.

siguiente imagen.

Al hacer clic en las pequenas
flechas se abren y cierran los Elegir logo
paneles, dandole acceso a las e e
distintas opciones. Vera que algunas s, suo wordpres:
de las opciones en la pantalla
Personalizar también estan
disponibles desde otras opciones

@ Opciones del tema

Al tiempo que actualice los ajustes
aqui, los cambios apareceran en
la parte derecha como vista
previa del sitio.

Descripcion corta

Otro sitio realizado con WordPress

del menl:l [¥] Muestra el titulo y descripcion del sitio
leono del sitio
Por ejemplo’ puede Camb‘iar el Los rcono;o;eﬂ sitio szn los que .f;: ;n las
’ oy v . . estafias del navegador, barras de favoritos y
T]tUIO del S]t]o y la Descr] pC]on E’en:ro de las apfrfaciones moéviles de Wordpﬁes:.
corta dentro del panel Identidad Pl
del S-it-io del Personalizador asi Los iconos del sitio deben ser cuadrados y de al
. ’_ , menos 512 x 512 pixeles.
como también desde la opcion
General dentro del menu Ajustes. T e

Seleccionar imagen
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Al mismo tiempo que hace cambios en la parte
izquierda de la pantalla Personalizacion, la
vista previa en la parte derecha se actualiza
automaticamente. Desde esta area, también
puede visitar los enlaces de su sitio.

De manera predeterminada, el Personalizador
le mostrara la portada del sitio en la ventana
de la vista previa. No todas las opciones del
Personalizador afectan esta pagina.

Vera que algunas de esas opciones afectan
otras partes del sitio, tales como la pagina del
blog u otras paginas estaticas.

Puede explorar el sitio desde la ventana de la
vista previa para abrir esas otras paginas, de
la misma manera que lo haria cuando visita el
sitio en una ventana nueva del navegador.

Hasta que haga clic en el boton Publicar, solo
se actualizara la vista previa y no el tema en

Widgets

Los widgets son secciones independientes
del contenido que se ubican en un area
para widgets provista por el Tema.

Aunque estas areas para widgets se lla-
man comunmente ‘Sidebars’ (Barras
laterales) y con frecuencia estan situadas
en la

columna izquierda o derecha, también
pueden aparecer en cualquier lugar del
sitio y son completamente dependientes
del actual tema en uso, en cuanto a su
ubicacion.

Muchos temas usan estas areas para
widgets en el area del pie de pagina.

Existen numerosos widgets disponibles de
manera predeterminada, que le permiten
agregar contenido extra a su sitio, tales
como Comentarios recientes, Listas de
Categorias o MenUs Personalizados, por
solo nombrar algunos.

Los nuevos widgets también se instalan a
través de plugins y dependiendo del uso
que se dara al plugin, tendra la posibili-
dad de mostrar una funcionalidad adicio-
nal en el sitio.

su sitio publico.

De manera predeterminada, los cambios se
publican inmediatamente al hacer clic en el
boton Publicar. Si hace clic en el icono del
engranaje junto al boton Publicar, podra tam-
bién elegir guardar un borrador de los cam-
bios, o programarlos para que tomen efecto
en una fecha futura.

Para ayudarle a probar su sitio en varios dispo-
sitivos, el Personalizador también le permite
previsualizar el sitio en vistas para teléfono
movil, tablet y equipos de escritorio.

En la parte inferior del panel del Personaliza-
dor, haga clic en uno de los iconos de visuali-
zacion para cambiar la vista previa del sitio y
asi darse una idea de como se mostrara en un
equipo normal de escritorio, en una tablet o

en un teléfono movil

Gpciones de pantall
Widgets e on vist: @ Widgets disponibles

Widgets disponibles La seccién de Widgets disponibles
widget, arrastralo ala  CONtiene todos los widgets que
widget puede elegir.

Jpear in your sidebar on blog posts and archive

Archivos
Un listado mensual de las entradas de tu sitic.
Audio

Muestra un repreductor de audio.

Archivos v

Buscar

ey @ Agregar Widgets Categorias -

Una vez que un widget es afiadido a la

Calendz & :

Barra lateral, se expandira para

mostrar las opciones disponibles (si

Uncalen |as hay). Haga clic en el botdn Guardar
para guardar los cambios.

Titulo:

Categorias

a ost uia
Lista o di
Comenl

Haga clic en el enlace Borrar para

Loscom  eliminar el widget de la barra Meta =
lateral. Haga clic en el enlace Cerrar

Entrada  P@ra cerrar el panel del widget.

Pie de pagina 1
Las entradas mas recies
Anade aqui los widgets que

ntes de tu sitio
HTML @ Agregar Widgets B

Tedo st para llenar la barra lateral, arrastre

un widget y suéltelo en la ubicacién
Imagen  deseada.

v

Pie de pagina 2

Mostrar una imagen.

Publicaciones de cualquier RSS o Feed de Atom.
@ Widgets inactivos
del titulo para expandirlas.

Si desea eliminar un widget de la
barra lateral, pero mantener su
configuracion, arrastrelo ala
seccion de Widgets inactivos.

Widgets inactivos
Arrastra los widgets aqui para eliminarios de la barra

lateral pero manteniendo su configuracion.

Entradas recientes: Entradas recientes v

Comentarios recientes: Comentarios recie... v

oS @ Barras laterales disponibles

Estas son las barras laterales y
pies de pagina disponibles para el
tema actual. Haga clic en la barra



La seccion Widgets disponibles contiene todos
los widgets que puede elegir. Para llenar una
de las barras laterales, arrastre y suelte el
widget a la ubicacién deseada.

Una vez que el widget es arrastrado a una Ba-
rra lateral, el widget se abrira para que pueda
configurar las opciones.

Haga clic en el boton Guardar del widget para
guardar los ajustes.

Si desea eliminar un widget de la Barra late-
ral pero guardar las opciones para uso futuro,

Menus

simplemente arrastrelo a la seccion de Wid-
gets inactivos.

Si desea eliminar un widget de la Barra late-
ral, haga clic en el enlace Borrar del widget.

La pequena flecha junto al titulo de la Barra
lateral intercambiara el estado de la barra
entre abierto y cerrado.

Si arrastra y suelta un widget sobre una barra
lateral cerrada, ésta se abrira automatica-
mente al mismo tiempo que el widget.

Si su Tema soporta menus personalizados, puede hacer las modificaciones del caso desde la op-
cion MenuUs. Los Menus pueden contener enlaces a Paginas, Entradas, Categorias, Enlaces Perso-

nalizados u otro tipo de contenidos.

Menﬂs Gestionar con vista previa

Editar menis Gestionar ubicaciones

o Agregar elementos al menu

Afada elementos al mend
seleccionando las casillas que
correspondan y luego haciendo clic

en el botdn Adadir al menu. Estr

Coloc

[C] pagina de ejemplo g
opciol

Meniis [F] paginae
[F] pagina &
[F] elog Inicio
[F] pagina Principal
[E sobre las pruebas Blog
[F] Marcado y formato de pagina

7l alinearién de imanen an Sobre las pruebas

Seleccionar todos

Afadir al mend

Entradas
subelemento

Enlaces personalizados

Etigueta de navegacidn

Categorias

Atributos del titulo

@ Abrir paneles del mend

Haga clic en la pequefia flecha del
encabezado del panel para abrir y
cerrar los paneles,

@ Seleccionar mend
Nomis

Si su Tema soporta multiples menus, elija
uno de la lista desplegable y haga clic en
el botén Elegir para editarlo. Como
alternativa, haga clic en crea un nuevo
mendu para crear un ment Nuevo.

Elementos flotantes subelemento

Pdgina con comentarios

Pagina con comentarios

Opcicnes de pantalla ¥ Ayuda ¥

U superior) |E| Elegir = o crea un nuevo mend,

Guardar mend

a que hay a la derecha del elemento para mostrar mas

Enlace personalizado
Pagina
Pagina

Pagina

Pagina &

@ Mover elementos del mend

Para cambiar de lugar los elementos
del menu, puede usar los enlaces
provistos o simplemente arrastrarlos
y soltarlos en la nueva ubicacion.

Mover Ung hacig grriba Une hacig abaio
Sacar de debajo de Sobre lgs pruebos Delrds de Elementos fiotantes

al: Pdgina con comentarios

Eliminar | Cancelar @ Eliminar elementos del mena

Haga clic en el enlace Eliminar
para borrar el elemento del menu.
Haga clic en el enlace Cancelar
para descartar los cambios.

Pdgina con comentaric
permitidos subelementy

@ Elementos del meni

Estos son todos los elementos del menu de su
sitio. Arrastre y suelte los blogues para cambiar
el orden, Haga clic en la flecha hacia abajo para
abrir el panel de opciones de cada elemento.
Cuando haya realizado todos los cambios, haga
clic en el botén Guardar mend.

Pagina ¥

[l Agregar automaticamente nuevas paginas de nivel superior a este ment

fl Menu superior




Agregar un nuevo menu

Dependiendo del Tema en uso, su sitio puede utilizar mas de un menu de navegacion. Algunas
veces puede haber varios menus en el encabezado del sitio, otras veces puede haber menus en
las barras laterales o en los pies de pagina.

Para agregar un menu nuevo, desplace el puntero del ratén hasta la opcion Apariencia del menu
de navegacion de la parte izquierda y en el menl emergente haga clic en el enlace Menus.

Como alternativa, haga clic en la opcion Apariencia y luego haga clic en el enlace Menus que
aparece debajo.

En la pantalla que se muestra, haga clic en el enlace crea un nuevo menu. Se mostrara una pan-
talla similar a la de abajo. Ingrese un nombre para el menu en el campo Nombre del mend.

Haga clic en el boton Crear menu para crear el nuevo mendu.

Editar un elemento existente en el menu

La lista actual de los elementos del menu se encuentra en la columna derecha de la pantalla. Si
hay varios menuUs en su sitio, habra una lista desplegable en la parte superior de la pantalla, que
le permite seleccionar el menl que desea editar.

Simplemente seleccione el menu que desea editar de la lista desplegable Elige el menl que
quieras editar y luego haga clic en el botén Elegir.

Los elementos del menl para el menu seleccionado se mostraran a continuacion.

Los elementos en esta columna derecha son los mismos que los elementos (enlaces) del menu
que se muestra en su sitio.

Al hacer clic en la flecha hacia abajo situada a la derecha de cada titulo del elemento del mend,
aparecera un panel con opciones para ese elemento en particular.

En este panel de opciones hay varios elementos que pueden ser actualizados. Puede mostrar u
ocultar campos extra tales como Destino del enlace, Clases CSS, Relacion con el enlace (XFN) o
Descripcion usando la pestaiia Opciones de pantalla ubicada en la parte superior derecha de la
pagina.

» URL - solo se muestra para los Enlaces Personalizados, y contendra la direccion a la cual acceder al hacer clic en
el elemento del menu

« Etiqueta de navegacion - Este es el titulo que se mostrara dentro del menu actual de su sitio

o Atributos del titulo - Esta es la descripcion emergente que se muestra al posar el puntero del raton sobre el ele-
mento del men(

« Abrir enlace en una nueva ventana/pestana - (Oculto por defecto) Puede elegir que el enlace del elemento del
menU se abra en la misma ventana/pestaina del navegador (opcion por defecto) o en una nueva ventana/pestana.
Esta configuracion se hace visible si selecciona la opcion Destino del enlace en el panel Opciones de pantalla

« Clases CSS - (Oculto por defecto) Clases CSS opcionales para agregar al elemento del menu. Esta configuracion se
hace visible si selecciona la opcion Clases CSS en el panel Opciones de pantalla

« Relacion con el enlace (XFN) - (Oculto por defecto) Permite la generacion de atributos XFN de manera que pueda
mostrar su relacion con los autores/duenos del sitio al cual enlaza. Esta configuracion se hace visible si selecciona
la opcidn Relacion con el enlace (XFN) en el panel Opciones de pantalla

« Descripcion - (Oculto por defecto) La descripcion para el enlace. Esta puede o no aparecer, dependiendo del
Tema. Esta configuracion se hace visible si selecciona la opcion Descripcion en el panel Opciones de pantalla




Cada elemento del menu puede ser movido a una nueva ubicacion en la jerarquia del menu,
utilizando los enlaces debajo del campo Etiqueta de navegacion o haciendo clic en el area del
titulo del elemento del menu y arrastrando y soltando el menu en la nueva ubicacion.

Si elige la opcion ‘arrastrar y soltar’, el puntero del raton se transformara en una cruz de fle-

chas al posarlo sobre el area correcta.

Luego de hacer las modificaciones necesarias en los elementos del menu, haga clic en el boton
Guardar menu de la parte superior o inferior de la pantalla.

Agregar un elemento nuevo al menu

Por defecto, solo se muestran los paneles de
las Paginas, Enlaces personalizados y Cate-
gorias. Si desea agregar Entradas, Etiquetas

o Formatos de Entrada como elementos del
menu, simplemente use la pestana Opciones
de pantalla ubicada en la parte superior dere-
cha de la pagina para habilitar estos paneles.

Para agregar una Pagina nueva como elemen-
to del menu, seleccione las casillas del panel
de Paginas, ubicadas junto al titulo de cada
una de las Paginas que quiere agregar. Puede
seleccionar una o varias Paginas a la vez.

Luego de seleccionar las Paginas, haga clic en
el boton Anadir al mend. Los nuevos elemen-
tos del menu apareceran debajo de la lista de

Men LI]S Gestionar con vista previa

Editar mends Gestionar ubicaciones

elementos actuales.

El titulo del elemento del menu sera por de-
fecto el titulo de la Pagina. Para cambiarlo,
simplemente haga clic en la flecha hacia aba-
jo situada a la derecha del titulo del elemen-
to del menu para ver el panel de opciones y
entonces actualizar la Etiqueta de navegacion
al nombre deseado.

Luego de hacer las correspondientes edicio-
nes, haga clic en el boton Guardar Menu de

la parte superior o inferior de la pantalla.

Los pasos para agregar una Entrada, Catego-
ria o Etiqueta como elementos del menu son
exactamente los mismos que para agregar una
Pagina.

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

Elige el menu que quieras editar:  Short (MenU superior) B Elegir | o crea un nuevo menu.

0 Agregar elementos al mena

& Apariencia Afiada elementos al ment

seleccionando las casillas que
correspondan y luego haciendo clic
en el botdn Afiadir al mend.

[T] pagina de ejemplo

Mends [[] péagina B

[F] pagina A

[F Blog

[ pagina Principal

[T sobre las pruebas Blog

[[] Marcado y formato de pagina

Ak o -
I alinearifn da imanen an

Seleccionar todos

Afiadir al mend

Fntradas

Inicio

Sobre las pruebas

Elementos flotantes subelemento

Nombre del menti  Short

@ Guardar menu
Coloca cada elemento en el orden que pre

elemento para mostrar mas opciones de c¢  Luego de haber realizado cambios a

Estructura del menu

los elementos del menu, haga clic
en el botén Guardar mend.

Pigina ¥

Pigina ¥

Pagina 4

Etiqueta de navegacion




Para cambiar el orden en que aparecen los elementos del menu, simplemente pose el puntero
del raton en el area del titulo del mend que desea mover.

Cuando el puntero cambia a una cruz de flechas haga clic en el elemento del mend y arrastrelo
a la nueva ubicacion.

De acuerdo con la configuracion del menl dentro del Tema, hasta es posible crear los niveles
multiples de jerarquia que se requiere en los menus desplegables.

Luego de mover los elementos del mend, no olvide hacer clic en el botéon Guardar menu de la
parte superior o inferior de la pantalla para guardar los cambios.

ARadir un enlace personalizado al menu

Utilice el panel Enlaces personalizados para agregar al menu cualquier enlace a eleccidn, como
por ejemplo el enlace a un sitio web externo.

Simplemente escriba la direccion del sitio en el campo URL y el nombre del elemento en el cam-
po Texto del enlace.

Por ultimo, haga clic en el boton Anadir al menu. Use los mismos pasos descriptos precedente-
mente para ajustar el orden de los elementos del menu y haga clic en el boton Guardar menud de
la parte superior o inferior de la pantalla para guardar los cambios.

Eliminar un elemento del menu

Para eliminar un elemento del menl haga clic en la flecha hacia abajo situada a la derecha de
cada titulo del elemento del menu para ver el panel de opciones para ese elemento y luego
haga clic en el enlace Eliminar.

Luego de efectuar los cambios correspondientes, haga clic en el botdén Guardar menu de la parte
superior o inferior de la pantalla.

Gestionar lugares del menu

Luego de crear un menu, también puede decirle a WordPress donde usarlo. Aqui entra en juego
la pestana Gestionar lugares de la pagina de Mends.

Luego de hacer clic en la pestaia Gestionar lugares de la pagina de Menus, se mostrara una pa-
gina similar a la imagen de mas abajo, con una lista de las distintas ubicaciones del menu usado
por el Tema.

Puede tener una Unica ubicacion del mend, o puede tener varias, dependiendo del Tema en uso.
La ubicacion del menl tampoco se llamara necesariamente ‘Menu principal’, como se muestra
debajo. Ese nombre dependera exclusivamente del Tema.

Asigne un menu existente que haya creado a la ubicacion que corresponda, seleccionandolo de
la lista desplegable. Haga clic en el boton Guardar cambios para guardar los cambios.

Como alternativa, puede elegir crear un menu nuevo y automaticamente asignarlo a la ubica-
cion haciendo clic en el enlace Utilizar menud nuevo.




Cabecera

Personekeacion O Guardar y publicar
Cabeceram

La opcion del menl Cabecera solo estara disponi- Higa e PubEaF A g
N N ublicar los cambios.
ble si el Tema actual hace uso de ella. Le permite Siafaces un vido, nimay ¥

alternativa mientras que el

elegir una imagen (o un video si el tema lo admite) e uE
para mostrar en el area del encabezado de su sitio. S ks o s s i

tamafie de archivo para oblener meoares
dos. T tema ienda unas di

Al hacer clic en la opcion del menu Cabecera se le e 200 ¢ 1200 i
presentara la opcion Cabecera multimedia en el Wo has seleccionado ningin video
Personalizador. Seleccionar video Si sutema lo admite, haga clic en el

botén Seleccionar video para subir
O escribe una URL de YouTube: un video nuevo o seleccionar uno
subido previamente.

En el tema predeterminado Twenty Seventeen, el S—
. . imagen de cabecera
panel del personalizador se llama Cabecera multi- e R D R

. . . 4 7 archivo de imagen desde tu ordenador. Tu tema
media ya que admite tanto imagenes como videos. fncons morcon un mogen ue s gt o
tamado de tu video — podrds recortar tu imagen

Puede llamarse Imagen de cabecera en otros te- = meaenee
mas, si estos no admiten cabeceras de video.

Puede seleccionar una de las imagenes que haya © seleccionar imagen
subido previamente, o puede subir una imagen - . Haga ché:an 6| hotoa Afladir i
nueva imagen para subir una nueva

nueva haciendo clic en el boton Anadir nueva ima- \mins A In exkdedrie Kinslxeclors

en Esconder imagen Afiadir nueva imagen oo "e ) hida previamente,
gen.

o Ocultar controles 2 0 4]

Si esta usando el tema Twenty Seventeen, la cabecera también admite videos, de modo que
podra seleccionar un archivo de video subido previamente, o podra también subir uno nuevo con
un clic en el boton Seleccionar video.

Si usted tiene videos subidos previamente a YouTube, también podra introducir una URL de You-
Tube en el campo correspondiente.

Para guardar los cambios, haga clic en el botdn Guardar y publicar de la parte superior de la
pagina. Vale decir que, dependiendo del Tema en uso, puede que no cuente con esta opcion.

Fondo

La opcion del menu Fondo es otro menu especifico del tema en uso. Le permite elegir una ima-
gen de fondo para su sitio. Al hacer clic en la opcion del menl Fondo se le presentara el panel
Imagen de fondo en el Personalizador.

Puede seleccionar una de las imagenes que haya subido previamente, o puede subir una imagen
nueva haciendo clic en el botén Selecciona imagen.

Para guardar los cambios, haga clic en el boton Guardar y publicar de la parte superior de la
pagina. Dependiendo del tema en uso, puede que no cuente con esta opcion.

Editor

El mend Editor le permite editar los archivos CSS y PHP que componen el Tema. Por lo general,
una vez que el Tema esta instalado y configurado, no hay necesidad de hacer ningin cambio alli.
Se debe tener extremo cuidado al usar estas opciones para evitar hacer cambios a archivos que
puedan afectar el funcionamiento del sitio.

Si los archivos se modifican de manera incorrecta, el sitio puede sufrir cambios indeseados en
la apariencia, o peor aun, dejar de funcionar. Tenga extrema precaucion si intenta hacer algin
cambio aqui.




Me gustaria hacer hincapié en el peligro que conlleva esta opcion si no tiene conocimientos
sobre HTML, CSS o PHP. Modificar los archivos del Tema puede ocasionar cambios drasticos en su
apariencia, y en el peor de los casos, interrumpir el funcionamiento del sitio.

Plugins

Los Plugins complementan y amplian la fun-
cionalidad de WordPress. Una vez que se
instala un plugin, puede activarlo o desacti-
varlo en esta seccion. Existen miles de plugins
disponibles que proveen una enorme gama de
funcionalidades. El mejor lugar para buscar
plugins es el Directorio de Plugins oficial de
WordPress.

Puede buscar e instalar plugins nuevos ha-
ciendo un clic en el boton Ahadir nuevo de
la parte superior de la pagina o en el enlace
Anadir nuevo del menu de navegacion de la
parte izquierda.

Una vez que se ha agregado un plugin al sitio,
necesita ser activado.

Para hacer esto, haga clic en el enlace Activar.
Dependiendo del plugin, puede tener opciones
que necesitara configurar.

Los plugins activados se mostraran con un
color de fondo distinto dentro de la lista de
plugins. También estaran resaltados con una
linea vertical azul en el extremo izquierdo de
la fila.

Si alguno de los plugins instalados tiene una
actualizacion disponible, aparecera un peque-
fio nimero junto a la opcion del menu Plugins.

Ese nimero le indicara la cantidad de plugins
que tienen actualizaciones disponibles.

También se mostrara un mensaje debajo del
titulo y la descripcion del plugin, avisandole
que existe una version actualizada, junto con
un enlace que le permite ver los detalles de la
nueva version y otro enlace para actualizar el
plugin.

Antes de actualizar un plugin, es aconsejable
verificar que la funcionalidad del mismo no ha
sido modificada significativamente, de manera
que afecte al sitio.

También se recomienda asegurarse de que el
plugin y el sitio funcionaran como es de espe-
rarse, una vez que se haya actualizado.

Cuando haga clic en el enlace actualizala aho-
ra justo debajo de la descripcion del plugin,
este se actualizara automaticamente mientras
permanezca en la pagina de Plugins.

Sera notificado cuando el plugin se haya ac-
tualizado.

Si tiene plugins que han sido desactivados
pues ya no los necesita, se recomienda elimi-
narlos del sitio. Puede hacer esto con un clic
en el enlace Borrar que aparece debajo del
titulo del plugin.

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
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Todos (4) | (1)
@ Agregar plugins nuevos
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smet es, posiblemente, la mejor manera del mundo de proteger tu blog del
rotegido incluso cuando duermes.

¥ Apariencia Version 4.0 | Por Automattic | Ver detalles

ﬁ Plugins 71

L5 Hay disponible una nueva versién de Akismet. Revisa los detalles de la versién 3.3.2 o actualizala ahora.

BuddyPress adds community features to WordPress. @ Actualizar plugin
Maotifications, and more!

G or La Comunidad de BuddyPress | ver  Si un plugin tiene una nueva
version disponible, se mostrara
debajo un mensaje de aviso.

Plugins instalados
[ Buddypress
Activar | Editar Borrar

@ Activar plugin

Para activar un plugin, haga clic
en el enlace Activar. Haga clic en
el enlace Borrar para eliminar el
plugin de su sitio.

& Usuarios
un plugin, simboliza la esperanza y er
13s famosas cantadas por Louis Armsh . .
Jolly en la parte superior derecha de cada pagina de tu pantalla de administracion.

Herramientas

ir Matt Mullenweg | Ver detalles

[7]  Importador de WordPress
Desactivar  Editar

Importa mensajes, paginas, comentarios, campos personalizados, categorias, etiquetas y mas desde un
archivo de exportacion de WordPress.




Anadir un nuevo plugin

Para anadir un nuevo plugin, haga clic en el enlace Ahadir nuevo del menu de navegacion de la
parte izquierda o en el boton Ahadir nuevo de la parte superior de la pagina.

La pagina Afadir plugins mostrara una lista de los plugins destacados actualmente del Directorio
de Plugins de WordPress.org.

Puede usar los enlaces de la parte superior de la pagina para filtrar los resultados y ver los
plugins Destacados, Populares, Recomendados o una lista de los plugins que haya marcado como
‘Favoritos’ dentro del Directorio de Plugins de WordPres.org.

Si hace clic en el enlace Favoritos, debera ingresar su nombre de usuario de WordPress.org y
luego hacer clic en el boton Obtener favoritos para que pueda recuperar su lista.

También puede hacer clic en el campo de entrada de texto Buscar plugins e ingresar el texto
para buscar un plugin especifico.

ARadir plugins | subir plugin

Destacados Populares Recomendado Favoritos

Los plugins extienden y amplian las funcionalidades de WordPress. Puedes

formato zip haciendo clic en el boton de la parte superior de esta pagina.

Use los enlaces para filtrar los
resultados de blusqueda. Haga clic

en el campo Buscar plugins para ¥

A buscar un plugin especifico. is.com
Mas det

£55 © subir un plugin en

Akismet Anti-Spam Actit

Instalar ahora

Akismet revisa tus
comentarios y envios al

Mas detalles

T W (g36)
Mas de un millon instalaciones ¥ Compatible con tu ve

activas

',

formulario de contacto contra
nuestra base de datos global
de spam para protegerte a ti
y a tu sitio de contenido
malicioso.

Por Automattic

Ultima actualizacién: Hace 6 dias
o Agregar plugins

Haga clic en el botén Instalar
ahora para instalar el plugin.

WP Super Cache

Instalar ahora

Un motor de caché para Mas detalles
WordPress muy rapido que
produce archivos html

estaticos.

T4

El dnico plugin gue necesitas
para tener estadisticas,
entradas relacionadas,
optimizacion en motores de
bisqueda, compartir en redes
sociales, proteccion, copias
de seguridad, velocidad y
gestion de listas de correo
electrénico.

Por Automattic

¥ Ultima actualizacién: Hace 1 semana

aciones v Compatible con tu version de WordPress

bbPress

Instalar ahora

bbPress es software de foro, Mas detalles
hecho a la manera

WordPress.

Por The bbPress Community

Por Automattic

(326) Ultima actualizacion: Hace 2 meses

Para ver mas informacion sobre un plugin en particular, haga clic en la miniatura, el nombre del
plugin o en el enlace Mas detalles. Se mostrara una ventana emergente con mas informacion
sobre el plugin, como la Version, el Autor, y la fecha de la Ultima actualizacién. También puede
leer la descripcion completa del plugin, las notas de instalacion, ver capturas de pantalla y leer
las revisiones de los usuarios.

Después de hacer clic en el botén Instalar ahora, el plugin se descargara de manera automatica
y se instalara en su sitio. Entonces se le dara la opcion de activar el plugin o volver a la pagina
de instalacion de plugins.

En la pagina Afadir plugins, también tendra la opcidn de subir manualmente un plugin a su sitio.
Para subir un plugin, haga clic en el boton Subir plugin de la parte superior de la pagina.




Anadir plugins subir plugin

Seleccione el archivo del plugin
desde su equipo haciendo clic en
el boton Examinar... (Seleccionar
archivo en Chrome).

Si tienes un plugin en un archivo .zip, puedes subirlo e instalarlo desde aqui.

s ] No se selecciond un archivo. [

@ Agregar plugins

Seleccione de su equipo el archivo
.2ip del plugin y haga clic en el
botdn Instalar ahora para subir e
instalar el plugin.

El archivo del plugin debe ser
subido en formato ZIP.

Destacados  Populares Recomendado Favoritos

Luego de hacer clic en el boton
Instalar ahora, el plugin sera
subido de manera automatica y se
instalara en su sitio.

r plugins

Los plugins extienden y amplian las funcionalidades de WordPress. Puedes instalar automaticamente plugins del directorio de plugins de Wgo
formato .zip haciendo clic en el boton de la parte superior de esta pagina.

Akismet Anti-Spam Activar Jetpack by

" a ) WordPress.com
Akismet revisa tus comentarios

y envios al formulario de
contacto contra nuestra base

Mas detalles

Entonces se le dara la opcion de
activar el plugin o volver a la
pagina de plugins.

El dnico plugin que nece.
para tener estadisticas,
entradas relacionadas,

de datos global de spam para

Usuarios

Esta pantalla lista todos los usuarios existentes en su sitio. Los usuarios con perfiles distintos del
Administrador veran menos opciones cuando hayan iniciado sesion. De acuerdo con el perfil que
le corresponda, también puede agregar nuevos usuarios al mismo tiempo que administrar sus
perfiles.

En la parte superior de la pantalla hay unos enlaces que le permiten filtrar la lista de Usuarios
de acuerdo con sus perfiles de usuario. El nUmero que aparece entre paréntesis indica la canti-
dad de usuarios que existen para ese tipo en particular.

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

Usuarios Aiadir nuevo

Todos (5) | Administrador (1) | Editor (1) | Autor (2) | Suscriptor (1) Buscar usuarios

L]
Acciones en lote IEI 5 elementos
) 0 Usuarios
El  Nombre de us Correo electrénico Perfil Entradas
| h admin1 L€ permite filtrar la lista de - admin@su-sitio-wordpress.com Administrador 34
usuarios basada en sus perfiles.
[l Astrid astrid@fringedivision.net Autor 2
[l E Olivia Olivia Dunham olive@cortexiphan.com Autor 0
[l - Peter Peter Bishop peter@reduniverse.org Editor
[l - Walter Walter Bishop walter@licoricefan.com Suscriptor V]
Editar Borrar
B N ! Correo electrénico Perfil Entradas
@ Usuarios
Acoone: Cambiar 5 elementos

Al posar el puntero del mouse
sobre cada fila se mostraran varias
opciones que puede ejecutar.

Al posar el puntero del raton sobre cada fila, apareceran algunos enlaces debajo del nombre de
usuario.

« Editar - Le permite editar el perfil del usuario
« Borrar - Le permite eliminar al usuario. Este enlace no estara disponible en su propio perfil




Un Usuario puede tener uno de cinco perfiles definidos por el administrador del sitio: Adminis-
trador, Editor, Autor, Colaborador, o Suscriptor.

« Super Admin - (Solo aplica cuando se manejan multiples sitios desde una Unica instalacién de WordPress). Es al-
guien con acceso a las opciones de administracion de la red de blogs y que controla la red entera

» Administrador - Es alguien que tiene acceso a todas las opciones de administracion

« Editor - Es alguien que puede publicar y administrar entradas y paginas, asi como manejar las entradas y paginas
de otros usuarios.

e Autor - Es alguien que puede publicar y administrar sus propias entradas

» Colaborador - Es alguien que puede escribir y administrar sus propias entradas, pero no publicarlas

« Suscriptor - Es alguien que solo puede administrar su propio perfil

Cuando se instala WordPress por primera vez, se crea automaticamente una cuenta de Adminis-
trador con todas sus facultades.

El avatar que se muestra en la lista de Usuarios utiliza un servicio llamado Gravatar. Un Grava-
tar es un Avatar Reconocido Globalmente. Los Gravatares son utilizados por un gran nimero de
blogs, foros, sitios de chat y afines.

En lugar de tener que subir un avatar a cada plataforma en la cual se registra, Gravatar le per-
mite tener un avatar visible en todos los sitios. Para crear un Gravatar, simplemente acceda a
gravatar.com y registrese.

Para usar un Gravatar dentro de WordPress, tan solo anada una direccion de correo electronico a

su Perfil que esté configurada en el sitio de Gravatar. Asi, el avatar se mostrara automaticamen-
te.

Agregar un usuario nuevo

Para agregar un usuario nuevo, haga clic en el enlace Afadir nuevo del menl de navegacion de
la parte izquierda, o en el botén Ahadir nuevo de la parte superior de la pagina.

Una vez que se muestra la pagina similar a la de la imagen, tan solo complete los campos y haga
clic en el boton Anadir nuevo usuario.

0 Agregar usuario nuevo

» Nombre de usuario - (requerido)

Anadir nuevo usuario o
z : plete los campos para el
Ingrese aqui el nhombre de usuario. _ ) gl sale oo AT
Crea un nuevo usuario y afiadelo a este sitio. Correo electrénicoy Contrasefia

Este nombre también se usara para
iniciar sesion. Una vez guardado, T I
el Nombre de usuario no se puede | (bligatorio
cambiar

son obligatorios.

Correo electrénico (obligaterio)

« Correo electronico - (requerido)
Ingrese aqui una direccion de
correo valida. La direccion de Apellidos
correo electrdnico debe ser Unica
para cada usuario.

N Contrasefia Mostrar contrasefia o Mostrar contraseiia
pertenecen a este usuario, y

Al hacer clic en el boton Mostrar

Nombre

Web

existen comentarios aprObadOS Enviar aviso al usuario ¥ Envia al usuario nuevo un correo electrénico con informadén sobre  CONtrasena, se mostrara la
1. contrasefia que ha sido generada
para esa Entrada o Pagina, se automaticamente para este usuario
= nuevo.
enviara un mensaje de notificacion Pl Suscriptor [1]

a esta direccion T T Guardar detalles de
Anadir nuevo usuario .
usuario nuevo

Luego de completar todos los
campos necesarios, haga clic en el
botén Agregar nuevo usuario
para guardar los detalles,




« Nombre - Ingrese aqui el nombre de pila del usuario nuevo

« Apellidos - Ingrese aqui el o los apellidos del usuario nuevo

» Web - Puede ingresar aqui la URL del sitio del usuario nuevo

« Contrasena - Al hacer clic en el boton Mostrar contraseia, se mostrara la contraseia que ha sido generada auto-

maticamente para este usuario nuevo

« Enviar aviso al usuario - Cuando se selecciona esta casilla, WordPress enviara un mensaje de notificacion al correo

electronico del nuevo usuario

« Perfil - Seleccione el Perfil deseado para este usuario de la lista desplegable

WordPress generara una contrasefa fuerte

de manera automatica cuando cree un nuevo

usuario. Al hacer clic en el boton Mostrar con-
trasena, se mostrara la contrasena generada,

y si lo desea también se le permitira cambiar-
la.

El indicador de fuerza de la contrasena, mos-
trado justo debajo del campo Contrasena,
debe marcar al menos el valor Medio para que

WordPress le permita guardar ese nuevo usuario.

De mas esta decirlo, cuanto mas fuerte sea la
contrasefna, mas seguro sera el inicio de se-
sion, por lo tanto es aconsejable que el indi-
cador muestre el valor Fuerte.

Para hacer una contraseiia mas fuerte, use
letras mayusculas y minusculas, niUmeros y
simbolos como | “?S$% " & ).

Anadir nuevo

aHDMK&MTzFpY4tqpdIML@PaU 5 Ocultar | Cancelar

Fuerte |

Contrasefia

Enviar aviso al usuario

¥ Envia al usuario nuevo un correo electréni 7
Indicador de fuerza

Suscriptor IZI

El indicador de fuerza de la
contrasefia debe mostrar al
menos el valor Medio para poder
afadir el usuario nuevo.

@ Guardar detalles de usuario

Luego de llenar los campos
necesarios, haga clic en el botén
Anfadir nuevo usuario para
guardar los detalles.

Eliminar un usuario

Para eliminar un usuario, haga clic en el enlace Borrar que aparece debajo del nombre al posar
el puntero del ratén sobre cada fila. El enlace Borrar no aparecera para el usuario que actual-
mente haya iniciado sesion.

Al mismo tiempo que borrar el usuario, tendra la opcion de reasignar el contenido actualmente
asociado a ese usuario. Las opciones disponibles son:

« Borrar todo el contenido - Esto eliminara todo el contenido creado por ese usuario
« Atribuir todo el contenido a - Esto asignara todo el contenido actualmente vinculado a este usuario a otro usuario

de su eleccion. Simplemente seleccione el usuario de la lista desplegable

Después de efectuar la seleccion, haga clic en el boton Confirmar borrado para eliminar al Usuario.




Editar perfil

Para editar los detalles de su perfil, haga clic en su nombre de usuario en la lista de Usuarios,
o haga clic en el enlace Editar que aparece debajo de su nombre al posar el puntero del raton
sobre cada fila.

Como alternativa, haga clic en el enlace Tu perfil del menl de navegacion de la parte izquierda.

Perfil

Actualice los campos necesarios
de su perfil. El campo Nombre de
Opciones personales usuario no puede cambiarse.

Editor visual I Desactivar el editor visual al escribir

Resaltado de sintaxis | Desactivar el resaltado de sintaxis al editar codigo

Esquema de color de @ Por defecto Luminoso Azul

E [ . I .

Ectoplasma Medianoche 2 Oocéano

Tu perfil

Atajos de teclado ] Activar los atajos del tedado para la moderacién de comentarios. Mis informacién

Barra de herramientas [ Mostrar la barra de herramientas al ver el sitio

Idioma Predeterminado del sitio j
Nombre

Nombre de usuario 0 14 H nombre de usuario no puede combiarse.

Apellidos Bloggero
Alias (obligatorio) adminl4

Mostrar este nombre

S Juan Bloggero =]
P @ Editar perfil

Informacion de contacto La informacién biografica puede o
no mostrarse al crear Entradas
Depende enteramente del Tema
Correo electrénico (obliy ] admin@su-siti 5. en uso.

Web
Acerca de ti

Informacion biografica

Incluye alguna informacié

Imagen de perfil h!

Puedes cambiar tu fote de perfil en Gravatar.

Gestion de la cuenta

5 0 Guardar perfil actualizado 5

Luego de actualizar su perfil, haga
clic en el boton Actualizar perfil

e % + | resto de sitios
para guardar los cambios.

teléfono o dejodo tu cuenta abierta en un ordenador pdblico? Puedes descone cuaglguier lugar y seguir conectado agqul.

Actualizar perfil




Si es un Administrador y desea editar el perfil de otro usuario, haga clic en el nombre de usuario
correspondiente en la lista de Usuarios, o haga clic en el enlace Editar que aparece debajo del
nombre al posar el puntero del raton sobre cada fila.

Actualice los campos que correspondan y luego haga clic en el boton Actualizar usuario para
guardar los cambios.

Opciones personales

« Editor visual - Si selecciona esta casilla se desactivara el editor visual cuando escriba, y se usara el editor HTML
« Resaltado de sintaxis - Si selecciona esta casilla se desactivara el resaltado de sintaxis en el editor de codigo
integtrado

» Esquema de color de administracion - Seleccione el boton junto al esquema de color deseado para los paneles de
administracion. Puede elegir entre ocho esquemas de color distintos

« Atajos de teclado - Si selecciona esta casilla se activaran los atajos de teclado para la moderacion de comenta-
rios. Los atajos de teclado estan disefados para permitirle navegar rapidamente y realizar acciones sobre los
comentarios

« Barra de herramientas - Si selecciona esta casilla se mostrara la Barra de herramientas en la parte superior del
sitio (solo para la persona que ha iniciado sesion)

« Idioma - Seleccione el idioma en que se mostrara el administrador de WordPress

Nombre

« Nombre de usuario - No puede editar su Nombre de usuario porque es el que se usa para iniciar sesion. Ni siquiera
un Administrador puede cambiar su nombre de usuario. Por lo general, nadie mas necesita ver su Nombre de usuario
en ninglin momento

» Nombre - Ingrese aqui su nombre de pila

« Apellidos - Ingrese aqui su/s apellido/s

« Alias - (obligatorio) El alias es obligatorio para todos los usuarios. Puede ser igual que el Nombre de usuario o
distinto. Si no suministra un Alias, se usara el Nombre de usuario en este campo

» Mostrar este nombre publicamente - Seleccione de la lista desplegable el nombre que se mostrara en el blog.
Puede elegir una de varias opciones: Alias, Nombre de usuario, Nombre, Apellido, Nombre y Apellido o Apellido

y Nombre. Si prefiere Apellido y Nombre, ingrese una coma al final de su apellido en el campo Apellido, y elija la
ultima opcion de la lista desplegable

Informacion de contacto

« Correo electronico - (obligatorio) Todos los usuarios deben listar una direccion de correo electrénico en sus res-
pectivos Perfiles. La direccion de correo electronico debe ser Unica para cada usuario. Su blog usara esta direccion
para notificarle sobre nuevos comentarios a sus entradas y para otros propdsitos administrativos. Solo los demas
usuarios registrados de su blog tendran acceso a esta direccion

» Web - Ingrese la direccion de su sitio web

Acerca de ti

« Informacion biografica - Ingrese aqui una descripcion corta o perfil sobre usted. Dependiendo del Tema en uso,
esta informacion opcional puede ser mostrada cuando se crean nuevas Entradas

» Imagen de perfil - El avatar que se muestra se llama Gravatar. Un Gravatar es un avatar globalmente reconocido.
Para crear un Gravatar, simplemente dirijase a gravatar.com y registrese.

Para usar Gravatar dentro de WordPress, tan solo debera anadir a su perfil una direccion de
correo electrdénico que haya configurado dentro del sitio de Gravatar para que sea mostrada de
manera automatica




Gestion de la cuenta

» Nueva contrasefa - Haga clic en el botén Generar contraseia para generar una nueva contra-
sefa fuerte. Se mostrara un indicador de fuerza justo debajo del campo contrasefa

« Sesiones - Si ha dejado una sesion iniciada con su cuenta en un equipo publico, o ha extravia-
do su teléfono, puede hacer clic en el boton Desconectar del resto de sitios para cerrar todas las
sesiones excepto aquella que esta usando en ese momento

Herramientas

El menU Herramientas provee algunas opciones utiles de administracion. La mayoria de las ve-
ces, se usan al configurar la instalacion de WordPress y, como tales, no seran cubiertas aqui con
mayor detalle.

Herramientas disponibles

La opcion del menl Herramientas disponibles le da acceso al Conversor de etiquetas y cate-
gorias. El Conversor de etiquetas y categorias es una herramienta para convertir Categorias a
Etiquetas y viceversa. Antes de poder usarla, debe instalarla desde la opcion del mend Importar.

Importar

La opcién Importar provee varias herramientas para importar contenido de otras plataformas de
blog. Puede importar contenido desde Blogger, LiveJournal, Moveable Type, TypePad y Tumblr.

También puede importar contenido de Blogrolls que usen el Formato OPML, entradas de un Feed
RSS o contenido de otros sitios WordPress. Para importar contenido de otro sitio WordPress pri-
mero debe instalar el plugin Importador de WordPress.

Para importar contenido de otro tipo de sitio diferente de WordPress, se le pedira instalar el
plugin importador correspondiente, luego de seleccionar el tipo de sitio deseado.

Exportar

La opcidn Exportar se usa para exportar sus datos en formato XML desde su sitio WordPress. ELl
formato de exportacion se llama WordPress eXtended RSS o WXR y contendra todas sus entradas,
paginas, comentarios, campos personalizados, categorias y etiquetas.

Una vez que guarde el archivo descargado, puede usar la funcidon Importar en otro sitio Word-
Press para importar el contenido de su sitio.

Ajustes

Las distintas paginas de Ajustes se usan para configurar su sitio WordPress. Por lo general, una
vez que se instala el sitio no es necesario hacer ninglin cambio en estas configuraciones.

Estas opciones de Ajustes solo se tocaran muy brevemente. Puede encontrar mucha mas infor-
macion sobre la configuracién de su sitio en la Documentacion de WordPress.




Genera les usted desea usar para la portada de su sitio.

Por lo general, estas dos URL son las mismas,
pero pueden no serlo si, por ejemplo, los ar-

Los ajustes Generales configuran las preferen-  chiyos de WordPress estan dentro de un subdi-
cias basicas de su sitio, tales como el Titulo rectorio

del sitio, la Descripcion corta, la Direccion de
WordPress y la Direccion del sitio, y el formato  ¢,ando instala WordPress, tiene la opcién de
de fecha y hora, entre otras cosas. seleccionar el idioma que desee usar dentro

. . . del Escritorio.
La Direccion de WordPress (URL) es la ubi-

cacion de los archivos de funcionamiento de Después de de la instalacion, si desea cambiar
WordPress. el idioma, puede seleccionarlo desde el men

. . . _ . desplegable Idioma del sitio en la parte infe-
La Direccion del sitio (URL) es la direccion que  ior de la pagina.

[ ] =+ Afiadir
@ Escritorio 4
Laons Ajustes generales

A Entradas
Titulo del sitio Su Sitio WordPress

L
Descripcién corta Otro sitio realizade con WordPress
Direccion de WordPress (URL) https://su-sitio-wordpress.com
Direccion del sitio (URL) https://su-sitio-wordpress.com

Introduce aqui la direccién si guieres gue lo pdging de inicio sed distinia g la del direcforio de tu instalacion de WordPress

41 Ajustes

Direccion de correo electronico
Generales

Miembros Cualquiera puede registra

Perfil predeterminad
erfil predeterminado para Suscriptor T!

nuevos usuarios
Idioma del sitio Espafiol

Zona horaria Argentina - Buenos Aires

tlige una ciudad en tu misma zona horana o una zonag UIC

horario de ing
stes genera
o de verano. o A'“ -

Formato de

Formato de fecha @ 24 diciembre, 2017 = 3 0 Formato de fecha vy ¢

2017-12-24 ¥-m-d

Formato de hora @ 8:20 pm g:ia
8:20 PM g:i A

%20 H:i

Personalizado: gia

Vista previa: 8:20 pm

Jocumentacic

La semana comienza el lunes >

Guardar cambios

TutorialWP.online




Escritura

Los ajustes de Escritura configuran varias opciones relacionadas con el contenido del sitio. Estos
ajustes incluyen la Categoria predeterminada para las entradas, el Formato de entrada por
defecto (si esta soportado por el Tema) vy, si esta instalado el plugin Link Manager, la Categoria
predeterminada para enlaces.

Ajustes de escritura

Formato ] Convertir emoticonos como :-) y :-P a gréficos en pantalla

[’ WordPress corregird de forma automatica el XHTML incorrectamente anidado

. @ Ajustes de escritura
Sin categoria IZI
las entradas

Categoria predeterminada para
Configure la Categoria

predeterminada para las entradas,

el Formato de entrada por defecto
Estandar E| y, si esta disponible, la Categoria

predeterminada para enlaces.

Formato de entrada por defecto

Publicar por correo electrénico

Para publicar entradas por correo electrénico debes configurar una cuenta de correo electrénico secreta con acceso POP3. Cualquier correo electrénico recibido en esa
direccion se publicara, asi que es una buena idea mantener esta cuenta de correo muy en secreto. Aqui tienes tres cadenas aleatorias que puedes usar: AJEQ3JFE ,
yzaZWVWB , 3bgRAGING .

Servidor de correo mail.example.com Puerta | 110 @ Ajustes de escritura

WordPress le permite crear
Mombre e nccasc ogin@example.com Entradas via correo electronico.
Configure su cuenta de correo
aqui.

Escritura

Contrasena password

Cam?oﬂa predeterminada para Sin categorfa EI
publicar por correo electrénico

Servicios de actualizacion

Cuando publicas una nueva entrada WordPress avisa automaticamente a los siguientes servicios de actualizacion, Para mas informacion revisa los servicios de actualizacién en
el Codex. Separa las URLs de los distintos servicios con saltos de linea.

http://rpc.pingomatic.com/

Guardar ca




Lectura

Los ajustes de Lectura configuran la manera en que su sitio es visto. Puede definir si su portada
muestra una Pagina estatica o las ultimas entradas del blog; cuantas entradas se muestran por
defecto, cuantas entradas se muestran en el feed RSS, etc.

Si configura su sitio para mostrar una pagina estatica como portada, puede elegir qué pagina
mostrar y también qué pagina mostrara las entradas del blog.

La opcidn Visibilidad para los buscadores le permite disuadir a los motores de bUsqueda de in-
dexar el sitio, o bien hacerlo visible.

Ajustes de lectura

Tu portada muestra

Nimero maximo de entradas a
mostrar en el sitio

Nimero maximo de entradas a
mostrar en el feed

Lectura
Para cada entrada en el feed
mostrar

Visibilidad en los motores de
bidsqueda

Guardar cambios

@ Tus dlti trad :
P e @ Ajustes de lectura
7 Una pagina estatica (seleccionar abajo)

Defina si su portada mostrara una
e Bleqi 7 Efgma estatica o las Entradas del
- og.

Pigina de entradas: — Elegir —

% entradas

@ Ajustes de lectura

10 B¢ elementos Configure el nimero de Entradas
que se muestran por defecto en la
pagina del blog y en los feeds RSS.

@ Texto completo

" Resumen

[F] Disuade a los motores de busqueda de indexar este sitio

Depende de los motores de busqueda atender esta peticion o no.

@ Ajustes de lectura

La opcién Visibilidad en los
motores de busqueda le permite
disuadir a los buscadores de
indexar el sitio.




Comentarlos Esta pantalla también le permite configurar si

) ) ] el autor de la Entrada debe ser notificado por
Los ajustes de Comentarios definen lamanera  correq electrénico cada vez que alguien publi-
en que sus lectores interactuan con su sitio y ca un comentario en el sitio

como su sitio interactta con otros blogs.

] ) i Si no desea recibir un mensaje cada vez que
Puede configurar Pingbacks y Trackbacks, si los alguien publica un comentario, deseleccione

lectores pueden publicar Comentarios 0 no; la casilla junto a Alguien envia un comentario
como son moderados esos Comentarios y COMO  dentro de la seccién Enviarme un correo elec-
son mostrados en el sitio. trénico cuando, y luego guarde los cambios.

Si desea ser not1ﬁcad9 cada P ayuda ¥
vez que un comentario aguarda

.7 4 Ajustes por defecto de las [#1 Tratar de avisar 2 los sitios enlazados desde el articulo 5 -
moderacion, tambien puede s = i
[# Permitir avisos de enlaces desde otros sitics (pingbacks y

configurarlo en esta seccion, ] Permite aue se publiquen comentrios en o artiaos s CONigUIe 1a manera en que su

. i ) i SIUIo Interactua con otros sitos y
dentro de Env]arme un Correo (Estos ajustes pueden madificarse en coda entrada.) ::iger\:.lsa,;aon;pq pueden publicar
eleCtrénico Cuando . Otros ajustes de comentarios [ El autor del comentario debe rellenar ¢ nombre y el cormeo electrénico

[F Los usuarios deben registrarse y acoeder para mmentar

La not.iﬁcac.ion v.la Correo [ Cerrar automaticamente los comentarios en las entradas Co”ﬁgme I ————
electrénico se enViaré a la [# Activar los comentarios anidados hasta 5 E niveles ;ils:;aonr:;s;-:;e;iit;}:r;ncli::sr:siltég
direccion listada en la pagina e e Asha
Ajustes > Generales. Los comentarios s mostrarie on fos comenteios| e ance [ o princiio de cade e

Enviarme un correo electrdnico [ Alguien envia un comentaric

cuando
[ Se ha redbido un comentario para moderar

° Ajustes de comentarios

Para que un comentario [ £l comentario debe aprobarse manualmente. Co n_fl_gu'_e_ CUé_n do recibira una
aparezca i ] : _notificacion via correo electrénico
¥ El autor del comentario debe tener un comentario previar y cémo se manejaran los

comentarios de los visitantes.

Moderacién mentari - - 5 F - e . 5 -
6n de co ki Mantener un comentario en espera si contiene mas de 2 == enlaces (una caracteristica comdn del spam en comentarios es el

gran nimero de enlaces).

Cuando un comentario contiene alguna de estas palabras en su contenido, nombre. URL comeo electrénico o IP se mantendrd en la
cola de moderacién. Pon una palabra o direccon IP por linea. Tambeén afectard a las palabras contenidas dentro de otras, como
“press”, que estd dentro de "WordPress™

Lista negra de comentarios Cuando un comentario contiene alguna de las siguientes palabras en su contenido. nombre. URL o IP. se mandars a |z papelera. Pon
solo una palabra o IP por linea. También afectard las palabras contenidas dentro de otras. como “press” que estd dentro de

0 Ajustes de comentarios

Configure si su sitio mostrara un
avatar cuando el visitante publique
un comentario. También puede
especificar un avatar por defecto
para mostrar.

Avatares

Un avatar es una imagen que te sigue de blog en blog y aparece junto a tu nombre cuando comentas en sitios que tengan activos los avatares. Aqui puedes activar la
visualizacién de avatares para la gente que comente en tu sitio.

Visibilidad del avatar [# Mostrar avatares
Calificacién maxima @ G — Para todos los pablicos
2 PG — Posit ofensiva, nor para mayores de 13 afios

) R— Destinado a un pblico adulto mayor de 17

@ X — Contenido mas adulto que los anteriores.

Avatar por defecto Para los usuarios que no tengan un avatar personalizado propio puedes mostrar un logotipo genénico o generar uno basado en su
direccién de correo electrénico.
L Persona misteriosa
En blanco

Logotipo de Gravatar

b1 .
o % ldenticon (autogenerado)

4

il Wavatar (autogeneradao)

& * MonsterID (autogenerado)

¢ . Retro (generada)




Enlaces permanentes

Los ajustes de los Enlaces permanentes le permiten configurar el formato de URL que se mostra-
ra en el navegador cuando alguien visite su sitio.

WordPress asignara los Enlaces permanentes de manera predeterminada al formato Dia y nom-
bre, pero puede cambiar esta opcion para que la URL sea mas amigable.

Esto también contribuye considerablemente en la Optimizacion para buscadores (SEO). Para
cambiar la manera en que se muestra la URL de las paginas y entradas de su sitio, seleccione
una de las opciones dentro de la seccion Ajustes comunes.

Junto a cada opcion hay un ejemplo de como se mostrara la URL.

Ayuda ¥

Ajustes de los enlaces permanentes Ajustes de enlaces
WordPress te ofrece la posibilidad de crear una estructura de UR PESIANCRISS ivos. Las estructuras de URLs personalizadas pueden

mejorar la estética, usabilidad y compatibilidad futura de tus enlac WordPress le permite configurar jenes algunos ejemplos para empezar.

e una estructura de URL
Justes comnes personalizada para las paginas.

2 Simple https://su-sitio-wordpress.com/?p=123
& Dia y nombre https://su-sitio-wordpress.com/2017/12/24/pagina-ejemplo/

~ Mes y nombre https://su-sitio-wordpress.com/2017/12/pagina-ejemplo/

Ajustes
= ~ Numérico https://su-sitio-wordpress.com/archives/123

MNombre de la entrada https://su-sitio-wordpress.com/pagina-ejemplo/

Estructura personalizada https://su-sitio-wordpress.com /XpostnameX/

Etiquetas disponibles:
5 permanentes E
Yyeark %monthnum% Wday% %hourd S%minute¥ FWsecond® Jpost_id% %postnames |

%category® %authori

Opcional

Si quieres, puedes introducir aqui estructuras personalizadas para las URLs de etiqueta o categoria. Por ejemplo, usando secciones como categoria base hard que los
enlaces de categorias sean algo como https://su-sitio-wordpress.com/secciones/sin-categoria/ . Si dejas esto en blanco se usardn los ajustes por defecto.

Categoria base

Etiqueta base




Ajuste de medios

Los ajustes de Medios definen los tamanos predeterminados de las imagenes que se crean cuan-
do se suben imagenes.

También puede configurar si los archivos subidos deben almacenarse en carpetas basadas en el
ano y el mes en que se anaden.

A_justes da rnadics @ Ajustes multimedia

% P Configure los tamafios que usara
Tamafio de las imagenes WordPress para manejar las

imagenes subidas.

Los tamarios de la siguiente lista determinan las d magen a la biblicteca de medios.

Tamafio de la miniatura Ancho 150 B Altura 150 =

[¥] Recortar las miniaturas en las dimensiones exactas (normalmente, las miniaturas son propordonales)

Tamafio medio Anchura méxima 300 = Altura maxima 300 £
Tamaiio grande Anchura méxima 1024 -  Altura maxima 1024 (%

Subida de archivos

|} Organizar mis archivos subidos en carpetas basadas en mes y afio 0 Aju“es multimedia

Configure si los archivos subidos
se organizan en carpetas basadas
en mes y afo.

Guardar cambios

Actualizaciones

De vez en cuando, los temas, plugins y el mismo WordPress requeriran actualizaciones. Las
actualizaciones ocurren por lo general cuando los desarrolladores lanzan parches de seguridad o
agregan funcionalidades extra.

Es buena costumbre mantener las versiones de sus temas, plugins y WordPress actualizadas a la
ultima version disponible. Las dos principales razones por las cuales los sitios son atacados son
las contrasenas débiles y los programas desactualizados (vulnerables).

Con el esfuerzo de promover una mayor seguridad y un proceso mas agil de actualizacion, Word-
Press se actualizara automaticamente (siempre que le sea posible a nivel servidor) cada vez que
esté disponible un lanzamiento menor (por ejemplo, la version 4.8.2 0 4.9.1).

Estos lanzamientos menores son por lo general para propositos de mantenimiento y seguridad.
Solo se actualizaran automaticamente los archivos de sistema de WordPress. Los temas y los
plugins no se actualizan automaticamente.

Una vez que su sitio se actualiza automaticamente, el administrador del sitio es informado via
correo electrénico. Si su instalacion de WordPress no puede actualizarse automaticamente por
una u otra razon, el administrador sera igualmente notificado de este incidente.

Para actualizar la version de WordPress manualmente, o para actualizar sus temas y plugins,
desplace el puntero del raton hasta la opcion del menu Escritorio ubicada en la parte izquierda,
y en el menl emergente haga clic en el enlace Actualizaciones.

Como alternativa, haga clic en la opcion del menu Escritorio y luego haga clic en el enlace Ac-




tualizaciones que aparece debajo.

La pagina de Actualizaciones se divide en tres secciones. Si su version de WordPress requiere una
actualizacion, esto se mostrara en la parte superior de la pagina. Debajo se le notificara sobre
cualquier actualizacion de los plugins y por ultimo, las actualizaciones de los temas.

Actualizar la version de WordPress es tan sencillo como hacer clic en el boton Actualizar ahora.
WordPress descargara los archivos necesarios, realizara una validacion de esos archivos y luego
actualizara automaticamente su sitio.

Antes de actualizar su sitio, siempre es recomendable hacer primero una copia de respaldo, solo
por si acaso ocurre algin evento desafortunado durante la instalacion.

+ Afiadir

® Esciterio Actualizaciones de WordPress

Importante: antes de la actualizacién, por favor, haz copia de seguridad de Iz base de datos y ficheros. Si necesitas ayuda sobre como actualizar visita
Actualizaciones 4 la pagina del Codex: Actualizando WordPress.

Ultima revisién el 24 diciembre, 2017 a las 1007 am.  Comprobar de nuevo

Hay disponible una nueva version actualizada de WordPress. O Actualizar WordPress

Puedes actualizar WordPress 4.9.1-es ES automaticamente: Sera notificado si la versién de

WordPress esta desactualizada. Haga
clic en el boton Actualizar ahora para
actualizar los archivos de WordPress.

ILOEIFEIELGIEN  Ocultar esta actualizacion
Puedes actualizar WordPress 4.9.1-en US automaticamente:
Actualizar ahora

o ) Mientras se actualiza tu sitioc permanecera en modo mantenimiento. Tan pronto como finalicen las actualizaciones tu sitio volvera a su estado normal.
Herramientas

Ajustes

Plugins
Hay nuevas versiones de los siguientes plugins. Marca aquellos que quieras actua o Actualizar P‘USi“S

S :
et Seleccione los plugins que desea

actualizar y haga clic en el botén
[ Seleccionar todos Actualizar plugins.

[ Akismet Anti-Spam
-A- Estas usando la version 4.0.1. Actualiza a 4.0.2. Ver detalles de la version 4.0.2
Compatibilidad con WordPress 4.9: 100% (segun su autor)

Compatibilidad con WordPress 4.9.1: 100% (segun su autor)
[0  seleccionar todos

Actualizar plugins

Temas

Los siguientes temas tienen versiones nuevas disponibles. Marca aquellas que qud o Actualizar temas

Atencidn: Se perdera cualquier personalizacion que hayas hecho a los archivos del 1 hacer
modificaciones. Seleccione los temas que desea

actualizar y haga clic en el boton

Actualizar temas Actualizar temas.

[C] Seleccionar todos

[ i Twenty Seventeen

Estas usando la version 1.3. Actualiza a 1.4.
E Twenty Sixteen

Estas usando la version 1.3. Actualiza a 14.

[ seleccionar todos

Actualizar temas




Si existe algun plugin con actualizacion disponible, esto se mostrara en la seccion Plugins de la
pagina. Para actualizar sus plugins, seleccione las casillas junto al nombre de cada plugin que
desea actualizar y luego haga clic en el boton

Actualizar plugins. Los archivos nuevos de plugins se descargaran y se instalaran automatica-
mente.

Si existe algun tema con actualizacion disponible, esto se mostrara en la seccion Temas de la
pagina. Para actualizar sus temas, seleccione las casillas junto al nombre de cada tema que
desea actualizar y luego haga clic en el boton Actualizar temas. Los archivos nuevos de temas se
descargaran y se instalaran automaticamente.

Una vez actualizado el sitio, sin importar que lo haya hecho automatica o manualmente, o si se
actualizé un tema o un plugin, es buena idea hacer una revision rapida del sitio para asegurarse
de que funciona como se espera.

Esto servira para comprobar si los temas, plugins o incluso el mismo WordPress no han introdu-
cido nuevas caracteristicas que afecten de manera adversa a su sitio o modifiquen su normal
funcionamiento.




;Y ahora queé?

Pues bien, si has llegado hasta aqui, ya sabes como anadir contenido para mantener actualizada
tu pagina web creada con WordPress.

Si esta buscando mas recursos para ampliar sus conocimientos sobre WordPress, el primer lugar
que debe visitar es el sitio WordPress.org.

Alli encontrara soporte técnico a través de los foros y nuevos recursos, como los plugins, que son
una herramienta fantastica para agregar funcionalidad extra a su sitio sin necesidad de modifi-
car los archivos de su tema en uso.

El Directorio de Plugins tiene mas de 53 mil plugins disponibles para descarga gratuita. Ademas,
si desea cambiar la apariencia de su sitio, puede echar un vistazo en el Directorio de Temas Gra-
tuitos de WordPress, que también esta incluido en el sitio oficial de WordPress.

En caso de necesitar mas informacion sobre un tema en particular, realice una bisqueda en la
Documentacion de WordPress, la cual entra en gran detalle sobre el funcionamiento de Word-
Press.

No solo encontrara informacion sobre la actualizacion del contenido de su sitio, sino también
toda clase de material Util que le ayudara en la instalacion de WordPress, la resolucion de pro-
blemas, el uso de plugins y temas, asi como el desarrollo de temas para aquellos con conoci-
mientos técnicos algo mas avanzados.

Una vez que su sitio esta consolidado, puede que quiera involucrarse en la maravillosa comuni-
dad de WordPress. Una de las formas mas sencillas de participar es ayudando a otros dentro de
los Foros de Soporte de WordPress.

Siempre existe alguien mas principiante que usted, y su propio aprendizaje sera mucho mas facil
al ensefar a otros. Hay alli discusiones para todos los niveles de habilidad: desde los relaciona-
dos con la instalacion, con los temas y plantillas, y con asuntos generales sobre resolucion de
problemas, hasta areas mas avanzadas sobre desarrollo de temas y plugins.

Es un gran beneficio, no solo para usted mismo sino para otros, el involucrarse en la comunidad
de WordPress.

Esto podria ser a través de la programacion, el disefo de interfaz de usuario, las pruebas beta
de lanzamientos, o simplemente ayudando en los foros de WordPress. Incluso, puede participar
de las juntadas en donde usuarios y desarrolladores se encuentran, aprenden y ensefan unos a
otros; exponen los proyectos en los cuales estan trabajando y conocen personalmente a aquellos
con quienes pueden colaborar.

Cuanto mas trabajemos juntos para hacer de WordPress algo sensacional, mas robusta se volvera
esta plataforma. jTodos ganamos!

Por ultimo, pero no menos importante, visita cada cierto tiempo la web tutorialwp.online
para estar a la ultima de todo lo relacionado con el CMS WordPress y su comunidad.

iNos vemos alli!
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